
PalomaCaetanoMoraes
RuaPará,150,Bairro:SantaRita–Montenegro-RS

Brasileira,25anos,solteira

Fone:(51)99477-6661
E-mail:paloma.caetanom@gmail.com

Objetivo:
Em busca de uma nova oportunidade para desenvolver e aprimorar meus
conhecimentosadquirindoexperiênciaprofissionalnomercadodetrabalho.

Formação:
EnsinoMédioConcluído.

CursosdeAperfeiçoamento:
ConhecimentosdeInformática:Word,Excel,PowerPointeInternet.
CursodeOcupaçõesAdministrativas–CIEE–Totalizando1976h.
VendasporTelefone–FixaTreinamentoEmpresarial–Totalizando4h.

ExperiênciasProfissionais:
MASISA.
Jovem Aprendiz
AssistenteAdministrativoFlorestal. 
Auxiliavanacriaçãodeplanilha,controlededocumentosinternoseexternos,organizava
pautamensaleresponsávelpelafolhapontodosfuncionáriosdessaárea. 

VALORCONSULTORIA.
AssistenteAdministrativo
Atendimento ao cliente,controledeguiasmensais,controledeplanilhasdiáriase
mensais,divulgaçãodaempresaem redessociais,marketing,recepcionista,caixada
empresa,responsávelpornota fiscais e responsávelpordocumentos internos e
externos. 

COMPANHIABRASILEIRADECARTUCHOS-CBC
Ajudantedeprodução
Finalizaçãodoproduto,confecçõesdeembalagens,lançamentosnosistema,despachar
omesmoparaodestinofinal.

Admissão:14/08/2020até10/09/2021

InformaçõesComplementares:
-Boacomunicação;
-Experiênciacom público,vendasevendasviatelefone;
-Espíritodeequipe;
-Pontualidade,dedicaçãoeresponsabilidade;
-PróAtividade;
-Vontadeem aprender;


