Paloma Caetano Moraes

Rua Para, 150, Bairro: Santa Rita — Montenegro - RS
Brasileira, 25 anos, solteira
Fone: (51) 99477-6661
E-mail: paloma.caetanom@gmail.com
Objetivo:
Em busca de uma nova oportunidade para desenvolver e aprimorar meus
conhecimentos adquirindo experiéncia profissional no mercado de trabalho.

Formagao:
Ensino Médio Concluido.

Cursos de Aperfeigoamento:

Conhecimentos de Informatica: Word, Excel, Power Point e Internet.
Curso de Ocupagdes Administrativas — CIEE — Totalizando 1976h.
Vendas por Telefone — Fixa Treinamento Empresarial — Totalizando 4h.

Experiéncias Profissionais:

MASISA.

Jovem Aprendiz

Assistente Administrativo Florestal.

Auxiliava na criagao de planilha, controle de documentos internos e externos, organizava
pauta mensal e responsavel pela folha ponto dos funcionarios dessa area.

VALOR CONSULTORIA.

Assistente Administrativo

Atendimento ao cliente, controle de guias mensais, controle de planilhas diarias e
mensais, divulgacdo da empresa em redes sociais, marketing, recepcionista, caixa da
empresa, responsavel por nota fiscais e responsavel por documentos internos e
externos.

COMPANHIA BRASILEIRA DE CARTUCHOS - CBC

Ajudante de produgao

Finalizagado do produto, confecgdes de embalagens, langamentos no sistema, despachar
0 mesmo para o destino final.

Admisséo: 14/08/2020 até 10/09/2021

Informagdes Complementares:

-Boa comunicacgao;

-Experiéncia com publico, vendas e vendas via telefone;
-Espirito de equipe;

-Pontualidade, dedicagao e responsabilidade;

-Pré Atividade;

-Vontade em aprender;



