Alessandra de Paula Conceicéo Zaitz

Estado Civil: Casada

Idade: 28 anos

CPF:030543980-48 RG:7114437216 CNH: B

Endere¢o: Rua Travessa Cremona,527 Bairro Ana Rech, Caxias do Sul
Telefone:054-99154-28810u 054-99163-9945
E-mail:alessandrazaitz.az@gmail.com

Graduagao

Cursando 62 semestre em Ciéncias Contabeis: Universidade de Caxias do sul
Ensino Técnico

Técnico em Administracdo: Escolas e Faculdades Ql, Periodo 840 Horas.

Cursos Complementares

Lid e metrologia: Escola Conceito, Periodo 80 Horas.

Inspetor da Qualidade e Conferente de Produto Escola Conceito, Periodo 24Horas.
Analista da Qualidade Escola Conceito, Periodo 32 Horas.

Informatica bdsica: Escola Skali Educacional

Historico Profissional

Escritorio Contabil Exposicao

Cargo: Auxiliar Contabil

Fungdo: Realizo andlise, classificacdo e conciliacdo contdbeis e financeiras, apuracdo de impostos
diretos e indiretos. Elabora balancos e balancetes e relatdrios contabeis, por meio de analises de
lancamentos e despesas.

Periodo: 29/06/2021 ate o momento

Orteca Contabilidade e Assessoria Contabil

Cargo: Assistente Contabil

Funcgao: controlar e executar trabalhos relacionados a area Contabil
Periodo: 05/06/2019 ate o 28/06/2021

Iva Auto Pecas

Cargo: auxiliar logistico

Fungdo: responsavel por atividades de almoxarifado e expedigao e auxilio no PCP.
Periodo: 02/2016 ate 01/2018

CIDEF — Centro integrado de Pessoas com Deficiéncia

Cargo: Assistente Administrativo

Fungdo: Responsavel por verificar a entrada e saida de correspondéncias, receber e enviar documentos,
atender chamadas telefénicas, recepcionar o publico em geral, fazer o arquivamento de documentos.
Periodo: 10 meses



Marelli

Cargo: Operadora de Mdaquinas

Fungao: Programacao Biesse Works, inspe¢ao do produto, operador de CNC.
Periodo:02/2012 ate 02/2016

CoziArte

Cargo: Vendedora Responsavel

Fungdo: Vendedora, Caixa, Recebimento de produtos .
Periodo: 02/2008 ate 07/2010

Objetivo: Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em préatica meus conhecimentos
em favor dos usudrios e da instituicdo, focando sempre o beneficio, a qualidade e o crescimento
profissional.



