
 

Estado Civil: Casada 

Idade: 28 anos   

CPF:030543980-48  RG:7114437216   CNH: B 

Endereço: Rua Travessa Cremona,527 Bairro Ana Rech, Caxias do Sul 

Telefone:054-99154-2881ou 054-99163-9945 

E-mail:alessandrazaitz.az@gmail.com 

 

Graduação 

Cursando 6º semestre em Ciências Contábeis: Universidade de Caxias do sul 

Ensino Técnico 

Técnico em Administração: Escolas e Faculdades QI, Período 840 Horas.  

Cursos Complementares 

Lid e metrologia: Escola Conceito, Período 80 Horas. 

Inspetor da Qualidade e Conferente de Produto Escola Conceito, Período 24Horas. 

Analista da Qualidade Escola Conceito, Período 32 Horas. 

Informática básica: Escola Skali Educacional 

 

Histórico Profissional 

Escritório Contábil Exposição  

Cargo: Auxiliar Contábil  

Função: Realizo análise, classificação e conciliação contábeis e financeiras, apuração de impostos 

diretos e indiretos. Elabora balanços e balancetes e relatórios contábeis, por meio de análises de 

lançamentos e despesas. 

Período: 29/06/2021 ate o momento  

 

Orteca Contabilidade e Assessoria Contábil 

Cargo: Assistente Contábil  

Função: controlar e executar trabalhos relacionados à área Contábil 

Período: 05/06/2019 ate o 28/06/2021 

 

Iva Auto Peças 

Cargo: auxiliar logístico   

Função: responsável por atividades de almoxarifado e expedição e auxilio no PCP.  

Período: 02/2016 ate 01/2018 

 

CIDEF – Centro integrado de Pessoas com Deficiência  

Cargo: Assistente Administrativo 

Função: Responsável por verificar a entrada e saída de correspondências, receber e enviar documentos, 

atender chamadas telefônicas, recepcionar o público em geral, fazer o arquivamento de documentos. 

Período: 10 meses 

Alessandra de Paula Conceição Zaitz 
 



 

Marelli 

Cargo: Operadora de Máquinas  

Função: Programação Biesse Works, inspeção do produto, operador de CNC. 

Período:02/2012 ate 02/2016 

 

CoziArte 

Cargo: Vendedora Responsável  

Função: Vendedora, Caixa, Recebimento de produtos . 

Período: 02/2008 ate 07/2010 

 

Objetivo: Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos 

em favor dos usuários e da instituição, focando sempre o beneficio, a qualidade e o crescimento 

profissional. 

 


