Ana Paula Garcia de Amorim

DADOS PESSOAIS:

Idade: 30 anos

Endereco: Carlos Lourival Lampert, 659.
Bairro: Sao Paulo

Municipio: Montenegro — RS

Celular: (51) 98343.3021

E-mail: aninhap_garcia15@hotmail.com

FORMAGAO ESCOLAR:

Graduagao em Ciéncias Contabeis: UNISC — Universidade de Santa Cruz do Sul
Curso Técnico em Administragao: Instituto de Educagao Sao José

Ensino Médio: Escola Estadual Técnica Sdo Jodo Batista

CURSOS EXTRA CURRICULARES:

Curso: Inglés Basico
Entidade: Solugao Facil
Cidade: Montenegro

Curso: Excel Avangado
Entidade: Solugao Facil
Cidade: Montenegro

Curso: Excel 2010
Entidade: Solugao Facil
Cidade: Montenegro

Curso: Auxiliar Administrativo
Entidade: SENAC
Cidade: Montenegro

Curso: Windows XP, Word, Excel, Power Point, Internet e Digitagdo (Basico)
Entidade: Easycomp
Cidade: Montenegro

Curso: Aprendizagem Comercial
Entidade: SENAC
Cidade: Montenegro

RESUMO DAS QUALIFICACOES:

Habilidades em rotinas administrativas e financeiras, tais como: contas a pagar,
receber, cobranca, fluxo de caixa, conciliagado bancaria, estoque, atendimento ao publico,
vendas, midias sociais e forte conhecimento em planilhas Excel.

Habilidades em rotinas fiscais, tais como: analise e validagado das notas fiscais de saida
(tipo de consumidor, impostos, CFOP, SUFRAMA) e notas de entrada (importacdes e
devolugdes de clientes); e emissdo de GNRE.

Facilidade em aprender, proativa, dindmica, detalhista, organizada, de facil adaptacao
e trabalho em equipe.
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EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

Orquidario Moreira
Periodo: Dezembro de 2020 até o momento
Cargo: Auxiliar Administrativo — Vendas, midias sociais, caixa e cobranca

Cauduro Ind. E Com. Do Vestuério Ltda - POKER
Periodo: janeiro de 2015/dezembro de 2020
Cargo: Analista Fiscal (fevereiro de 2019/dezembro de 2020)
Auxiliar Financeiro — Contas a pagar (janeiro de 2015/janeiro de 2019)

Curtume Nimo Ltda
Periodo: outubro de 2013/novembro de 2014
Cargo: Auxiliar Administrativo — Contas a pagar

Solugao Facil- Centro de Formagao Profissional
Periodo: setembro de 2011/outubro de 2013
Cargo: Auxiliar Administrativo — Recepgéo, caixa, cobranga e vendas

Lojas Paludo: Estagio (Menor Aprendiz, através do curso de Aprendizagem Comercial)

Periodo: julho/dezembro de 2010
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