
                 CURRICULUM VITAE 

 

Nome: Ana Caroline de Oliveira                                       Data de Nascimento:  14/ 07 /1997                                      
Endereço: Rua Agnaldo Luís Boeira, 1322.                     Bairro: Jardim Iracema 
Cidade: Caxias do Sul             CEP: 95059-207 
E-mail: acoliveira17@ucs.br                                                Tel.: (54) 996231497 

Escolaridade:  
Ensino Superior: Em andamento 
Curso: Relações Públicas -  UCS 1º Semestre.  

Cursos: 
Excel Básico                                                                          Instituição: Amiga Informática 
Duração: 36 Horas - maio a Julho de 2018. 
 

Excel Avançado (gerencial).                                               Instituição: Senac RS 
Duração: 36 Horas - agosto a Setembro de 2018. 
 

Comunicação e Relações interpessoais                           Instituição: Feedback 
Duração: Dois dias, período integral. 

Experiência Profissional: 
Empresa: Delvi´s Pastelaria 
Período: 02/09/2013 a 19/11/2015 
Cargo: Ajudante de cozinha/Atendente. 
Função: Preparação dos pasteis e outros produtos comercializados e também auxilio no caixa e 
atendimento ao cliente. 
 
Empresa: CBL Comércio de Calçados 
Período: 01/12/2015  a 18/10/2017. 
Cargo: Expedição 
Função: Atendimento ao cliente, conferência de notas e expedição dos produtos comercializados 
pela loja. 

Empresa: Tondo S/A (Orquídea) 
Período: 05/02/2018 a 23/08/2019. 
Cargo: Assistente Administrativa no setor de produção. 
Função: Preenchimento, analise e controle das informações recebidas da linha de produção 
através do Excel e Word, sendo estas editadas de acordo com padrões estabelecidos pelo setor de 
qualidade. Emissão de relatórios e programações da empresa para divulgação interna através do 
Power Point. Lançamento de dados de compras no sistema TOTUS – DATASUL.   Auxílio ao setor 
de RH, impressão de pontos através do sistema METADADOS, solicitações de desligamento, 
substituição, troca de função. 

Empresa: Confeitaria Kidelizz 
Período: 03/06/20 a 26/10/20. 
Cargo: Atendente. 
Função: Atendimento ao cliente, separação de pedidos conforme demanda, estoque, solicitações 
de compras pelo sistema da empresa, e-mail. 

Empresa: Tabone Ind Com de Plásticos Ltda 
Período: 26/01/21 a 26/02/2021. 
Cargo: Apontador produção. 
Função: Registro da produção, controle paradas de máquina, liberação de etiquetas  para a 
destinação do produto. Apontamentos de refugos através do sistema FOCCO Gestão.   

 

 

 


