
BEATRIZ APARECIDA ROSA
40 Anos - Solteira

Formação acadêmica.
· Segundo Grau completo.(Concluído)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Transnovag Transportes  S/A.      		   2012 a 2017

Auxiliar de Escritório /Auxiliar Administrativo (CAIXA)

· Responsável pela conferência de numerários e envio de relatórios, digitação das informações em planilhas e bancos de dados.
· Pagamento de terceirizados; R.P.A(Recibo de Pagamento Autônomo) e fluxo de caixa
· Atendimento de telefone;
· Contas a pagar e a receber
· Emissão de conhecimentos eletrônicos (Cte-MDFe-Sapiens).
· Carregamento de pedágio e pagamento de fretes(Pamcard- Via Facil- 
· DB Trans)
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Alfacom pesquisas e procedimentos de Dados		2009 a 2011

Telepesquisador pleno 

· Pesquisa de Satisfação do cliente(Telemarketing)
· Pesquisa realizada por telefone para avaliar atendimento do cliente no atendimento do serviço realizado na oficina da concessionária/e atendimento realizado na compra do veículo.

Jovic Distribuidora de Peças e Acessórios Ltda 		2001 a 2008

Auxiliar de Escritório 

· Atendimento de cliente no balcão/Telefone;
· Emissão e recebimento de Notas Fiscais; 
· Contas a pagar e a receber;

CONTATOS:		
Rua:Lima Cantuária  n°96  –  Vila Industrial – São Paulo – SP
Telefones: (011) 96668- 8808	E-mail:biarosafelipe@gmail.com

