Bruna Giovana Tesche Leidens

Brasileira, casada, 25 anos
Data de nascimento: 02/02/1997
Montenegro, RS
51-997430817 - brunagiovanatt21@gmail.com

Objetivo
Area Administrativa- Fiscal/Compras/Financeiro

Formacédo Académica
Ciéncias Contabeis/ UCS — Universidade de Caxias do Sul
Junho de 2020 - em andamento

Experiéncia Profissional

Maio 2022 — Dezembro 2022 — Fanfa Tur Viagens e Turismo Ltda
Cargo: Vendedor

Principais atividades: Vendas e setor de reembolsos.

Janeiro 2019 — Maio de 2021 - Prefeitura Municipal de Pareci Novo

Cargo: Assessor Administrativo

Principais atividades: Atuar como responsavel pela area administrativa da secretaria da fazenda,
controlar as contas a pagar, preparar e encaminhar documentos, controlar os recebimentos, auxiliar
na gestdo do controle financeiro, organizacéo de arquivos, geréncia de informacoes, revisao de
documentos, pagamentos de salarios e encargos, esclarecer duvidas sobre o setor financeiro, atuar
em conjunto com o setor de compras, controlar/questionar os valores investidos, responsavel pelos
empenhos, entre outras atribuicdes.

Novembro 2017 — Dezembro 2018- Prefeitura Municipal de Pareci Novo

Cargo: Diretor do departamento de desporto

Principais atividades: Planejar, organizar, coordenar, orientar, executar, controlar e fiscalizar as
atividades relativas ao desporto do municipio.

Dominio
Informética - Word, Excel, Power Point, Internet e Outlook.

Cursos Extracurriculares
Curso bésico de Inglés - Instituicdo de Ensino CNA- 2019

Informacdes complementares

Conhecimento em Sistema Tecnos.

Boa comunicacdo, responsabilidade, boa administracdo do tempo, confiabilidade, pontualidade,
organizacéo, facilidade em trabalho em equipe.

Montenegro, janeiro de 2023.






