

Bruna Manera
Brasileira, solteira, 26 anos
Rua Liborio costa, 89 - Bairro Rio Branco – Caxias do Sul – RS
Telefone: (54) 9.9996-7509 / E-mail: bruna-manera@outlook.com


OBJETIVO

Fazer parte do grupo com objetivo de somar com a equipe, crescer profissionamente, de maneira produtiva contribuir com a mesma e seus colaboradores.
FORMAÇÃO

Ensino Médio completo –Eeem Cavalheiro Aristides Germani.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 07/02/2020 – 20/07/2017 – Comércio de Medicamentos Brair LTDA
Cargo: Operadora Financeira/ Balco farmacista 

Principais Atividades: Abertura e fechamento de caixa, conferência de validade, lançamento de notas, conferência de notas e mercadoria, organização da loja em geral. 


· 06/07/2016 – 21/11/2014 – Alpha Incorporações Ltda.
Cargo: Auxiliar Administrativo.

Principais Atividades: fechamento de folhas de pagamentos, organizar planilhas, atendimento de telefone, contato com fornecedores, baixas de notas, cadastros de empresas parceiras, RH, pagamentos em geral.


· 30/01/2014 - 09/04/2012 – Banco Bradesco
Cargo: Atendimento e Auxiliar Administrativo

Principais Atividades: Pré atendimento em caixas eletrônicos, auxiliar nas rotinas administrativas, arquivar contas novas e contas encerradas, desbloqueio de cartões novos, atendimento ao telefone, tramitação de documentos internos.


· 04/02/2012 – 09/09/2011 – Endoson Serviços de Diagnósticos por Imagem Ltda.
Cargo: Secretária
 
Principais Atividades: Montar laudos de exames, acompanhar pacientes a salas de exames, atender telefone, agendamentos de horários, organização de estoque.


· 03/12/2010 – 22/01/2010 – Suspensys Sistemas Automotivos Ltda.
    Cargo: Menor Aprendiz ( Administração)
 
Principais Atividades: Auxiliar nas rotinas do departamento administrativo, acompanhamento de relatórios, elaboração de planilhas e controle de arquivos.


INFORMAÇÕES ADICIONAIS  


• CNH categoria “B”.




Bruna Augusta Manera

                                                                                          Caxias do Sul, 2020


 
