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Objetivo Estou a procura de uma nova oportunidade no mercado de trabalho onde eu possa interagir
com pessoas e adquirir mais experiência.

Resumo de
Qualificações Noções no departamento administração, central telefônica, atendimento direto ao cliente.

Experiência
Profissional

Dipesul veículos Ltda 01/2016 - 06/2017
Caxias do Sul, RS
Aprendiz legal administrativo
Faturamento, cadastro de fornecedor, atendimento ao cliente, organização de documentos,
entrada de peças no estoque e abertura de ordem de compra.

Falkao lanches 02/2018 - Até o momento
Caxias do Sul, RS
Assistente Administrativo
Emissão de nota fiscal e boleto, atendimento ao cliente, rotinas de caixa, auxilio na limpeza,
organização de documentos, cadastros de empresas e auxiliar na organização de teles.

Formação Acadêmica Ensino Médio em Ensino médio 02/2005 - 12/2017
Escola Estadual de Ensino Médio Maria Araci Trindade Rojas

Cursos e Certificados Orientação profissional - Prepara cursos profissionalizantes 11/2013

Operador de computador - Prepara cursos profissionalizantes 04/2014

A importância do uso de Epi's - Libertas 03/2017

Ocupações administrativas - Ciee 06/2017
7654321-00

Leitura e interpretação de desenho técnico e metrologia - Escola conceito 03/2018
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