
CLARISSE LEONILDA PONES
AUXILIAR DE ESCRITÓRIO

Eletro Mecânica São Marcos07/1997 - 2005
Auxiliar de escritório
Auxiliar administrativo e financeiro, atendimento, vendas,
almoxarife, compras, vendas.

Jonely Plasmetal02/2014 - 09/2014
Almoxarife

Polipox Industrial06/2009 - 04/2010

Auxiliar administrativo e financeiro.
Demandas administrativas.

Bontempo Móveis03/2006 - 06/2008

Auxiliar Administrativo Financeiro
Auxiliar administrativo, financeiro e contábil.

42 anos, solteira
clarissepones@gmail.com

(54) 99179-3798 / (54) 3291-1563

FORMAÇÃO

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

FSG CENTRO UNIVERSITÁRIO
Nível Técnico

09/2019 a 12/2021

FSG CENTRO UNIVERSITÁRIO
Nível Técnico

A partir de 09/2021
Marketing Design Gráfico

Sal De Prata Semijoias10/2015 - 03/2018

Vendedora
Vendas, atendimento, contas à pagar e receber, marketing, almoxarife.



Informações adicionais:

Rádio DiplomataA partir de 03/2018 

Secretária

Recepção, atendimento ao cliente, demais demandas
adminsitrativas.

Proatividade, comprometimento, empatia, cooperação espírito de
equipe são algumas das minhas qualidades.


