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[image: ]Perfil: Jaqueline, 20 anos, experiência em rotinas contábeis, atendimento ao público, comunicativa e pró-ativa com facilidade de trabalho em equipe, disposta a desenvolver novas atividades.
	
	Escolaridade


            Ensino Médio Completo: E. E. E. F. Dr. Paulo Ribeiro Campos 
            Curso Técnico: Técnico em contabilidade Col. Paulo Ribeiro Campos
            Ensino Superior em Andamento: 2° semestre do ensino superior em Ciências                                            
            Contábeis.
	
	Experiência


Recepcionista / Aprendiz: Borda Barroca.
Experiência como recepcionista, atendimento ao telefone, serviços bancários, armazenamento e organização de documentos, planilhas de Excel. Conhecimento no setor de D.P. , Contábil, Financeiro e Fiscal.
Auxiliar Administrativo: Lazari Serv. Gestão de Mão de Obra Ltda.
Experiência com lançamentos contábeis, classificação de despesas, análise e reconciliação de contas, registro de documentos e escrituração de livros fiscais, calculo de impostos (PIS, CONFINS, ICMS, etc.), verificação de impostos retidos, realizar e controlar planilhas e relatórios de contabilidade.
	
	Cursos de aperfeiçoamento


	
Assistente administrativo;
       Solução Fácil, Montenegro
Administração Financeira;
 Datamais, Montenegro 
Secretariado e Informática;
Master, Montenegro
Inglês básico (Estagio I)
Master, Montenegro
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