
 

Luana Lopes dos Santos 
 
Data de nascimento: 27/06/1991 
Estado civil: solteira 
 
Endereço: Rua Luiz Cioatto, 65B – Bairro Centro   
CEP: 95190-000 – São Marcos 
 
Telefone: 54-981672706 ou 54-981101909 
E-mail: lulylopes2014@outlook.com  
 
 
Formação: 
  
            Ensino Médio completo. 
            Colégio Estadual Olga Maria Kayser 
            Conclusão: 12/2008 
 
 
Experiência Profissional: 
 
             Último emprego: Lojas Por Menos 
             Cargo: Auxiliar de Loja temporário 
             Período: 21 de maio de 2019 até 21 de agosto de 2019. 
 
             Funções exercidas: as principais atribuições realizadas são atendimento ao cliente, reposição, 
atualização de metas, planilhas e atendimento no caixa. 
 
 

 Plano incorporadora LTDA 
            Cargo: Assistente Administrativo. 
            Período: 03 de abril de 2017 até 14 de dezembro de 2018. 

 
Funções exercidas: as principais atribuições realizadas foram atendimento ao telefone, serviços de 

banco, lançamento de notas fiscais e ordem de compra no sistema Sienge, controle de documentos dos 
cartórios, registros de imóveis, fórum, organização de documentos, arquivos e responsável pela 
assistência técnica/pós obras. 

 
 
            Fisa Incorporadora LTDA 
            Cargo: Recepcionista/assistente. 
            Período: 31 de julho de 2012 até 28 de março de 2017. 

 
Funções exercidas: as principais atribuições realizadas foram atendimento ao cliente pessoalmente 

e via telefone, lançamento de notas fiscais/lançamentos de pagamentos e ordens de compra no sistema 
Sienge, recebimento de material e organização de documentos e arquivos.  

 
 

            


