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Resumo Profissional 
Dedicada e esforçada, com determinação em entregar excelência.
Oferecendo conhecimento em atendimento, organização de almoxarifado. Independente e formador de equipes, capaz de navegar por situações de alto estresse e atingir os objetivos pontualmente.
Histórico profissional 
Junho 2018  até Setembro 2018
Carina Renon Fabbris, Recepcionista auxiliar de secretária
· Recepção a todos os clientes de uma maneira cordial, respondendo a perguntas gerais, verificando o objetivo da visita e encaminhando-os aos escritórios específicos. 
· Supervisão de atividades de estoques, incluindo monitoramento de materiais, realização de pedidos ou reposição de materiais. 
· Coleta de pagamentos de clientes e atualização de saldos de contas.
Outubro 2018 Atual
Sicredi, Funções administrativas (Jovem Aprendiz)
· Auxilio no setor administrativo no desenvolvimento das operações e resolução de problemas.
· Entrega de serviço excepcional para cada associado, ouvindo preocupações e respondendo dúvidas. 
Formação Acadêmica
· Ensino Fundamental completo, Escola Estadual Orestes Manfro.
· Ensino Médio completo, Colégio Estadual São Marcos, Ginásio. 
· Infox Informática, Informática básica: Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet e Digitação.
· Gaep Ensino, formação em andamento, Gestão Administrativa e Operador de Caixa.
Qualidades 
Procuro sempre dar o meu melhor em qualquer situação, sempre com muita dedicação e atenção ao trabalho proposto. Sou pontual sempre chegando no horário correto, busco aprender sobre minha função para executa-la da melhor forma, tenho interesse em aprender.
 



image1.jpeg




