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Resumo de Qualificações

	Tenho uma boa vivência com as rotinas administrativas em geral, atendimento ao público e facilidade de organização, sou pontual e flexível

	nas minhas atividades.


Formação
Ensino Médio (3ºAno) Cursando (Escola Estadual de Ensino Médio Maranhão) Turno: Manhã

Idiomas
Inglês – Intermediário -  NBnNícvN

Experiências Profissionais

	COMPANHIA RIOGRANDENSE DE SANEAMENTO - CORSAN

	Auxiliar Administrativo - Estágio	8/2019 - Atual  |  1 ano(s) e 4 mês(es)

	Atendimento ao público e ao telefone, registro de protocolo, confecção de planilhas, arquivo, organização, digitalização e cópias de

	documentos, emissão de 2º via de contas e rotinas administrativas em geral.


Cursos
Inglês B1+ de acordo com a CEFR (SPEAKEASY - 2019)
Informática Básica (Internet, Windows,Word e Excel) (INFOX - 2019)
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