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RESUMO

HABILIDADES E
COMPETÊNCIAS

Redes de atendimento: experiência em
gerenciar e otimizar redes de
atendimento para garantir eficiência e
qualidade.

•

Comunicação eficaz: capacidade de se
comunicar de forma clara e concisa com
diferentes públicos e equipes.

•

Análise de sistemas operacionais:
habilidade em analisar e otimizar
processos e sistemas para melhorar a
eficiência e produtividade.

•

Domínio em pacote Office: proficiência
em utilizar ferramentas do pacote Office
para gerenciar e analisar dados.

•

Resolução de problemas: agilidade em
identificar e resolver problemas de forma
eficiente e eficaz.

•

Flexibilidade e adaptabilidade:
capacidade de se adaptar a mudanças e
novas situações, garantindo a
continuidade dos processos e projetos.

•

Weverton
Patricio
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Junho 2025 - atual 
Analista administrativo SPTC | Vitória , ES

Março 2024 - Junho 2025 
Suporte administrativo Estágio | Vitória , ES

Monitoramento de contratos de empresas médicas, incluindo
clínicas e hospitais. Responsável por cadastrar médicos nas
redes de atendimento e consultar empresas médicas para
otimizar o atendimento. Análise criteriosa de credenciamento
e descredenciamento de profissionais, utilizando o sistema
Solus e o pacote Office para gerenciar e otimizar os
processos.

•

Nossa equipe se destacava na prestação de suporte
administrativo, graças aos esforços colaborativos que
melhoram a eficiência organizacional. Na minha função como
estagiário de Apoio Administrativo, contribuo para a execução
das operações de escritório, aplicando uma abordagem
analítica à resolução de problemas e fortes habilidades
organizacionais. Com foco no aprendizado contínuo, me
dedico a aprimorar minhas competências em administração e
estou ansioso para aplicar essa dedicação em desafios e
oportunidades futuras dentro da empresa.

•

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Março 2024 - Janeiro 2027
Bacharel | Administração
Multivix , Vitória
Status - Cursando

Março 2024 - Janeiro 2026
Gestão portuária
Multivix , Vitória
Status - Concluído
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