Kelen Priscila Peixoto da Silva

Dados pessoais:                                                                                          
Brasileira	
Casada
25 anos
[bookmark: _gjdgxs]Telefone: (051) 996632948/998219232
E-mail: kelensilva568@gmail.com
CNH: B
Rod. TF10, km 17
Bairro: Passo Fundo
Triunfo / RS

Formação:
Técnico em Recursos Humanos – SENAC (2016)

Cursos de aperfeiçoamento:
*Informática Básica - Fundação Cooperhabic – (2010)
*Aprendizagem em Serviços Administrativos – SENAC (2010)

Experiência profissional:
* Unidão Transporte e Logística LTDA
Função: Assistente de Expedição
Período: 11/2011 à 07/2014
Principais atividades:
Serviços de recepção;
Rotinas administrativas;
Conferência de documentos;
Emissão de Notas Fiscais;
Arquivamento;
Atendimento ao público;
Recebimento de veículos para carga e descarga;
Emissão de Check-lists de carregamento; Romaneios de descarga;
Preenchimento de planilhas de controle em Excel. 

*Transportadora Modal Sul LTDA 
Função: Auxiliar Administrativo - Menor Aprendiz
Período: 05/2009 à 04/2010
Principais atividades:
Recepção;
Atendimento ao telefone;
Envio de correspondências.


Considerações finais:
Domínio do Pacote Office; Conhecimentos em Informática Nível Intermediário, Bom Relacionamento Interpessoal, Disponibilidade de horários.

