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Brasileira, divorciada, 27 anos, sem filhos.
Rua: São Pedro n°1259, Bairro: São Jorge
Telefone: (35) 98011-2184
E-mail: Nanay_88@hotmail.com 

Cargo pretendido: Secretária.

Formação:
Superior imcompleto

Experiência Profissional:

13/03/2007 á 05/12/2007 - Rototec Eletro Mecânica Ltda 
Cargo: Atendente
Principais atividades: Atendimento e vendas

21//01/2008 á 28/02/2009 - Associação Dona Vanja 
Cargo: Operadora de Telemarketing.
Principais Atividades: Acesso direto ao público por telefone.

15/08/2011 á 20/04/2012 - Buzzero Marketing Internacional
Cargo: Atendente de SAC.
Principais atividades: Trabalhos diários com computador, atendimento á clientes por e-mail, chat e telefone.

09/05/2013 á 06/11/2013 - Lagos Embalagens Ltda – ME
Cargo: Balconista.
Principais atividades: atendimento no balcão, agilidade, fechamento de notas e vendas.

14/01/2014 á 21/08/2014 Cresça Brasil Editora S/A/Buzzero Marketing Internacional 
Cargo: Operadora de telemarketing.
Principais atividades: Trabalhos diários com computador, atendimento á clientes por e-mail, chat e telefone.

05/01/2015 á 08/04/2018 - Rototec Eletro Mecânica Ltda
Cargo: Auxiliar administrativo.
Principais atividades: Atendimento a clientes e fornecedores, organização de arquivos contas á pagar e á receber e notas fiscais, rotinas administrativas, agilidade e atenção.

Habilitação:
Categoria A e B em andamento.

Qualificações e Atividades Profissionais:
Curso de informática básico e avançado na Microlins.
Conhecimento em Excel, planilhas, etc.
Curso de Secretariado e rotinas administrativas.

