FORMACAO ACADEMICA/ CURSOS

2022- Cursando Gestao em Recursos Humanos

Universidade Uniasselvi
Administracdao: Mao Amiga - Informatica 60h

Lid e Metrologia: Senai 40h
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Analista comercial | - BM Energia
Setembro 2022 até o momento

* Prospeccao de novos clientes

e Lancamento de informacdes em planilhas
e Contato via e-mails e telefone.

e Fechamentos de contratos.

Assistente adm. - Associagdo mutua da Serra Galicha
Marco a Setembro 2022
e Contato com o associado
e Sinistros
Propostas de aquisi¢cdes de contratos
Contatos via e-mails e telefones
Langamentos em planilhas de eventos dos sinistros.

Auxiliar Fiscal - Eduardo Vacariano de Quadros
Maio a setembro de 2021

¢ Lancamento de notas fiscais de entrada e saida
e Apuragdo deimpostos federais

e Fechamento mensal de empresas

¢ Conferencia de relatérios

¢ Organizacdo de documentos contabeis.

e Demais atividades referentes a funcao

Recepcionista - AR Anestesiologistas Reunidos
Novembro de 2020 a Abril de 2021

e Atendimento presencial ao paciente
e Atendimento ao telefone
 Digitacdo de boletins médicos

Assistente de Telemarketing- DGSUL Veiculos
Setembro 2019 a setembro de 2020

e Agendamento de revisoes
e Atendimento ao telefone



