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Alice Rejane Dai-Prá







Brasileira, Casada, 34 anos
Rua Treze de Maio, nº 488 
Bairro Rui Barbosa – Montenegro - RS
Telefone: (51) 981050038 / (51) 995217838                                     E-mail: alicedaipra@hotmail.com 
                        CNH: Categoria AB                       
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cargo pretendido

À disposição da empresa
FORMAÇÃO


· Graduaçao em Processos Gerenciais. Grupo Educacional Uninter, Montenegro - RS
· Ensino Medio. Escola Estadual de Ensino Medio Pedro Rosa, Tabaí – RS
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2016 – 2023 – Grupo Vibra Agroindustrial
Cargo: Assistente Administrativo área Fiscal
Principais atividades: Recebimento Fiscal -  Receber NF, conferir e lançar de acordo com a Legislação vigente NFs de venda, transferência, retornos, remessas, fretes e NFs de assistência técnica e serviços, lançamentos de guias de impostos para pagamento, gerar relatórios de pendências e para analises dos lançamento efetuados.

2013 - 2016 – Cia Brasileira de Cartuchos
Cargo: Assistente Administrativo área Fiscal
Principais atividades: Recebimento Fiscal e Faturamento Fiscal -  Receber NFS, efetuar lançamento sistema SAP das NFs de venda, transferência, retornos, remessas ,fretes e NFs de assistência tecnica, calcular impostos e  liberar fornecedor,emissão de NFs de venda através de remessas, transferências, vasilhames, retornos.
· 2013 - 2013 – Signsul
Cargo: Recepcionista/Compras/Almoxxarifado
Principais atividades: Receber clientes, atender ligações e transferir para área responsável, responsável por controle de entradas e saídas de materiais do almoxarifado, responsável por efetuar compras de materiais e pagamentos de fornecedores.
· 2007-2012 – WMS Supermercados do Brasil LTDA.
Cargo: Operadora de Caixa, Auxiliar Administrativo, Encarregada de Frente de Caixa
Principais atividades: Operadora de Caixa - Regitrar mercadoria, empacotar, receber e dar troco, passar cartão de débito e crédito, consultar cheques. Auxiliar Administrativo Tesouraria– Lançamento de tesouraria em sistema, ordem de compra, sistema workflow, controle de despesas, fechamento mensal, consultas de despesas e receitas em sistema SAP, renovação de contratos de fornecedores de material de expediente, manutenção e limpeza, renovação de Álvaras, entrada de NF, emissão de NFs, controle de quebras e também algumas atividades de CH tais como: lançamentos de admissões, cálculo de horas extras, marcação de férias, entrega de contra-cheque e rescisões. Encarregada Frente de Caixa – Formar equipe de trabalho, controlar escalas, folgas, férias, atestados, horas extras, fazer retiradas, abertura e fechamento de caixa, acompanhar abertura de cofre para retirada do dinheiro pelo banco.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Curso Complementar em CFOP – Codigos Fiscais de Operações e Prestações
· Curso excel básico – em andamento
2  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




