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‘ OBJETIVO

Atuar auxiliando na drea administrativa e/ou comercial

@ EXPERIENCIA

Reciclaecopneus LTDA

Assistente comercial [ julho/23 - novembro/23

Relacionamento com clientes novos e fixos ofertando servigos da empresa,
fechamento de rotas para caminh8es e preenchimento de planilhas.

Nicleo de Atendimento Educacional - Maria Rita Flores
Atendente e auxiliar administrativo | fevereiro/23 - julho/23

Agendamento de consultas, relacionamento através de ligagéo e presencial, auxilio
nas documentag¢des da unidade.

® EDUCACAO

Instituto Estadual Manoel de Almeida Ramos

Ensino médio completo

CFP Senai - Sao Sebastido do Cai

Assistente Administrativo [ Inicio em fevereiro/21 e concluido em dezembro/22

® FORMACOES ADICIONAIS
Microsoft Word 2013 - Basico

Fundagéo Bradesco - escola virtual | 9 horas

Microsoft Excel 2013 - Basico
Fundag¢do Bradesco - escola virtual | 15 horas
Microsoft PowerPoint 2023 - Bésico

Fundagéo Bradesco - escola virtual | 12 horas

@® INFORMACOES ADICIONAIS

Boa comunicagdo, facil relacionamento com a equipe e proatividade.




