
                                               Camila Moraes 
                                          Brasileira, casada, 43 anos 
                                        Centro - Nova Santa Rita - RS 
                                                  (51) 9 97141837 
                                             kmymora@hotmail.com 
 
Objetivo:  Área Administrativa 
 
Formação 
Tecnólogo em Logística / UNINTER   
 
Experiência Profissional 
 
Fevereiro/2020 – Janeiro/2025 – Arrozella Indústria de Alimentos Ltda 
 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Principais atividades: Emissão de notas de compra produtor rural, relatórios de produção 
referente compra do arroz, atualização de planilhas referente ao controle de estoque. 
Suporte e auxílio no faturamento. Controle básico e lançamentos de contas a pagar e 
receber no financeiro, arquivamento das mesmas, suporte e apoio diário aos superiores. 
 
Março/2017 - Agosto/2018 - Sulcontábil Registros e Certificações Ltda 
 
Cargo: Auxiliar de Escrita Fiscal 
Principais atividades: Registro de notas (entrada e saída), apuração de impostos de empresas 
com tributação Simples Nacional e Lucro Presumido, envio de declarações (Prefeitura, Receita 
Federal e Estadual), obrigações fiscais junto aos órgãos públicos, emissão e envio de guias 
diversas, arquivo de documentos, parametrização do sistema, conferência e lançamento (baixa) 
no sistema de guias de pagamento, elaboração de relatórios gerenciais de impostos. Rotinas 
administrativas em geral. 
 
Janeiro/2012 - Junho/2016- Sul Contábil Contabilidade 
 
Cargo: Auxiliar Contábil 
Principais atividades: Emissão Nota Fiscal Eletrônica (danfe), controle e lançamento de 
notas (entrada e saída), apuração de impostos, envio de declarações (Prefeitura, Receita 
Federal e Estadual), obrigações fiscais junto aos órgãos públicos, emissão e envio de 
guias diversas, serviços externos e demais rotinas administrativas do setor. 
 
Cursos Profissionalizantes e Palestras 
2018: Novidades Fiscais Icms 2018 (Sescon) 
2018: Cálculo Icms 2018 (Substituição Tributária) (Sescon) 
2017: Simples Nacional - Atualizações 2018 (Sescon) 
2016: Atualização em Icms 2016 (Sescon) 
2012: Secretariado Administrativo/Contábil 
 
Informações Adicionais 
Disponibilidade de horário integral e imediato, disponibilidade de viagens, Pacote Office, 
Sistemas da Receita Federal e Estadual, Sistemas de emissão de notas fiscais. 


