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OBJETIVO:

*Setor Financeiro


RESUMO DE QUALIFICAÇÕES

Atuação na área Financeira, com experiência no processamento e baixas de pagamentos, conciliação bancária, antecipação de cartão, contas a pagar e a receber, acompanhando e verificando as provisões de custos e despesas, utilizando os sistemas Alterdata e Ciss. 
Lançamento de notas fiscais, apuração de impostos e entrada de notas fiscais.
Vivência no acompanhamento dos pagamentos aos fornecedores, respeitando os prazos, a fim de evitar protestos e outros assuntos judiciais.
Experiência no contato com bancos para envio do arquivo de duplicatas, controle de prorrogações de vencimentos e descontos financeiros.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

*Advocacia Geral do Estado de Minas Gerais

Cargo - Estagiário
Período – 2004/2005


*Auto Peças Mineira Ltda

Cargo – Auxiliar Financeiro
Período – 2009/2014





*AGT Argamassas e Tintas Ltda

Cargo – Auxiliar Financeiro
Período – 2013/2015

  *União Central Teresópolis 
   
  Cargo - Auxiliar Financeiro
Período – 2015/2018 

*Atacadão Serra dos Órgãos

Cargo – Auxiliar Administrativo
Período - 2018/2021



FORMAÇÃO ACADÊMICA

*Graduada em Direito, no ano de 2007, pela Faculdade Vianna Júnior - Juiz de Fora-MG.

*Pós-Graduação em Direito Tributário, em 2009/2011 pela FGV - Niterói/RJ.

*Graduada em Administração, no ano de 2017, pela Faculdade Estácio de Sá - Juiz de Fora - MG.



FORMAÇÕES EXTRAS CURRICULARES


*Curso IPGN – Iniciando um pequeno e grande negócio (Sebrae). 

*Curso atendimento ao cliente (Sebrae). 

*Curso APF - Análise e planejamento financeiro (Sebrae). 

*Curso microempreendedor individual (Sebrae). 

*Curso CVMM -  como vender mais e melhor (Sebrae). 

*Curso d-olho na qualidade: 5ss para os pequenos negócios (Sebrae). 

*Curso sei unir forças para melhorar (Sebrae). 

*Curso sei planejar (Sebrae). 

*Curso primeiros passos para a excelência (Sebrae). 

*Curso aprender a empreender (Sebrae). 

[bookmark: _GoBack]*Curso fluxo de caixa para pessoa jurídica (Sebrae). 

*Curso como ter ideias criativas e inovar na prática? (Sebrae). 

*Curso sua startup está pronta para captar recursos? (Sebrae).

*Curso gestão de pessoas (Sebrae).

*Curso identidade empreendedora (Sebrae).

*Curso liderança: como desenvolver times de alta performance (Sebrae).

*Curso marketing digital para o empreendedor (Sebrae).

*Curso Customer Success – como conquistar e manter clientes (Sebrae).

*Curso boas práticas como diferencial na gestão das propriedades rurais (Sebrae).

   *Conhecimentos em informática (Windows, Word, Excel, Internet, Outlook e PowerPoint).
* Trabalhos voluntários.
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