Cintia Brandéo

Brasileira,
casada, 34 anos,

sem filhos.

O

Rua Armelindo Mandelli,100
Apto 301 Nossa Sra de Lourdes.
Cep: 95070-050 Caxias do Sul —
RS.

cibrandao@hotmail.com

SIE

(54) 98119-0904

]

FORMACAO ACADEMICA

Graduacao em Administracao de Empresas. - Ucs
Conclusao em 2017.

Tecndlogo Gestdo de Recursos Humanos. — Uniftec

FORMACAO COMPLEMENTAR

Inglés - College idiomas. 90 horas/aula

= Gestdo de pessoas. 20 horas/aula- Sebrae

= Gestdo de equipes. 16 horas/aula- Ucs

= Curso de departamento pessoal.160 horas/aula -
Senac

» Pacote office. 204 horas/aula— Data Brasil

= Inteligéncia emocional. 25 horas/aula — Prime

Ccursos

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

FLYTOUR VIAGENS E TURISMO:
Assistente Administrativo

Execucéo no processo de conferencia de faturas e
cartdes de crédito; Compras de vale transporte e

alimentagéo; Execugao em todo processo de admisséo.
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Atuar na area de Recursos

Humanos.

Periodo: Agosto de 2018 a Abril de 2020.

BITCOM INTERNET:
Auxiliar Administrativo

Execucéo no processo do contas a receber; Analise de
crédito; Emissdes de Nf's; Negociagcdo com clientes
referente a quitacdo de débito (prazos, abatimentos,
juros); Envio de boletos para pagamento e alteracéo de
vencimentos; Atendimento ao Cliente via telefone e
whatssap; recrutamento e selecao de funcionarios da
area; Realizagao de treinamento com a equipe da area;

Processo de integracéao.

Periodo: Fevereiro de 2017 a Marco de 2018.

KEKO ACESSORIOS S/A:

Recursos Humanos (Estagio)

Execugao no processo de admissdes; Cadastro de
funcionarios; Confeccao de crachas; Execugéo no
controle de transporte, alimentacao e plano de saude;
Auxilio no controle do ponto eletrénico de funcionarios;
Execucgao no processo de Integragao; Apoio na execucao
de recrutamento e sele¢éao; Atendimento de
funcionarios.

Periodo: Janeiro de 2015 a Janeiro de 2017.
MARIANI ARTEF. DE COURO S/A

Vendas Internas

Realizar atendimento ao cliente; Negociagao de precos,
prazos e condicdes de pagamento; Orientar quanto as

especificagdes do produto; Execucao no processo de
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compras do departamento e Recrutamento e selecdo de

pessoal da area.

Periodo: Novembro de 2007 a Setembro de 2014.
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