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DADOS PESSOAIS
            Endereço:Alencastro Goulart flores 84/Olaria
            Fone:995634028
            E-mail:merymenegol@hotmail.com

Estado civil: divorciada
Naturalidade: Taquari –RS

Data de nascimento: 17/04/1973 . 
FORMAÇÃO ESCOLAR
Ensino Fundamental: completo
Escola Municipal Antônio Leite Costa Taquari Rs
      Ensino Médio: completo
Escola: Colégio Científico Montenegro Rs
                                                      EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
             Empresa: PAM –UBS CENTRO  ,fone: 3649.8254, estágio remunerado pelo CIEE.
             Cargo:administrativo e ambulatorial na sala de enfermagem.
             Funções:agendamento consulta ,acolhimento de paciente  na sala de enfermagem,
             atendimento ao telefone, aux.na  coleta de material ginecológico, aux. no ambulatório.  
             Turno da manhã;

             Desde 06/2016 – até 01/06/2018
            Empresa  ACERTE ASSESSORIA EMPRESARIAL
            Cargo:prestadora de serviços
            Funções:telefonista,cadastro de currículos no site da empresa,
            atendimento ao público.

            Turno da tarde.

            Desde 2016 –2017
            Empresa:Consultório médico Dra,Roselaine Garci de Abreu
Cargo:Secretária Recepcionista
Funções:Recepção de Pacientes,auxiliando e amparando,Telefonista,Agendamento de consultas,Responsável pela parte burocrática,experiência com sistemas informatizados para consultório médico.
11/09/2001 á 14/04/2013
Empresa:Consultório médico Dra Roselaine Garcia de Abreu

Cargo:Secretária Recepcionista

Funções: Recepção de Pacientes,auxiliando e amparando,Telefonista,Agendamento de
consultas,Responsável pela parte burocrática,experiência com sistemas informatizados para consultório médico.
2013 á 04/2016

Empresa:Clinica Médica,Dr.Marcos Perondi neurologista

Cargo:Secretária Recepcionista 

Funções: Recepção de Pacientes,auxiliando e amparando,Telefonista,Agendamento de

consultas,Responsável pela parte burocrática,experiência com sistemas informatizados para consultório médico
2000-6 meses cobrindo a licença da secretária                                       

Empresa: LIGIA CIA INDL DE CALÇADOS FL2
Cargo: Costureira,Viradeira Máquina,Almoxarifado,Controle de Qualidade e Expedição
Funções:Volante,Confecção de calçados em Máquina Industrial,controle de materiais em almoxarifado ,Controle de qualidade e Expedição dos mesmos.
11/02/1983 á 19/02/1987
ESPECIALIZAÇÕES
             Especialização em Curativos e Feridas 

             Instituição:Humanize Care  -Porto Alegre

             Carga horária:18hs

             Concluida em:09/06/18

             Curso de APH

             Instituição:Defesa Civil Municipal de Sapiranga

             Carga horária:8hs

             Concluida em:22/07/2017

             Conferência Municipal de Saúde das Mulheres

             Realizada  pela Prefeitura Municipal de Montenegro RS

             Em:19/05/2017

Curso Técnico de Enfermagem
Instituição:Escola Profissional de Enfermagem Schwester Emmy .
Estágio obrigatório no Hospital Montenegro 100% SUS
      Conclusão do curso : 23/05/18
Curso de Informática Word ,Exel,Microsoft Office
Instituição: Stylus Informática – Montenegro-RS
Concluido em 2010
Curso de Capacitação e Atualiação para Secretárias de Médicos e Clínicas 
Instituição:COMGLOBAL -Unimed Vale do Cai – Montenegro-RS
Concluído setembro 2012/2013/2014/2015/2016.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS:
Pontualidade,Assiduidade,Disciplina,Confiabilidade ,Responsabilidade,Trabalho em Equipe, disponibilidade de horário,bom humor,ética profissional,salário a combinar.
OBS:Tenho  interesse em trabalhar como Técnica de Enfermagem ,Secretária,,Recepcionista,Telefonista administrativo balconista de farmácia,Cuidadora de Idosos,Monitora de creches ou Escolares.
