Claudiane dos Santos Ribeiro
Rua Manoel Flores, 6411, Centro, Santo Antônio das Missões, Rio Grande do Sul, 97870-000 | 
55 9 9706-9788 | claudisantosribeiro2@gmail.com
Resumo profissional 
[bookmark: _GoBack]Profissional nas diversas áreas, honesta e responsável, empenhada em prestar um serviço de mais elevada qualidade, sempre disposto a aprender e contribuir com o crescimento da empresa.
Competências
Organização excepcional.                                                                   
Capacidade de realizar várias funções em simultâneo.
Capacidade de aprendizagem rápida.
Histórico profissional
Secretária, 11/2016 até 04/2018
Comércio de Sucata Santis – Santo Antônio das Missões, Rio Grande do Sul
Construiu relações com clientes e com a comunidade para promover o crescimento comercial a longo prazo.
Manteve um conhecimento das vendas e promoções existentes.
Fez a gestão de uma ampla variedade de serviços de atendimento ao cliente e de tarefas.

Socia-proprietária 04/2018 para atual.
Comércio de Sucata Trevo – Santo Antônio das Missões, Rio Grande do Sul.
· Fez a gestão de uma ampla variedade de serviços de atendimento ao cliente e de tarefas administrativas, tarefas em geral.
Monitorou pagamentos devidos dos clientes e contatou prontamente clientes com pagamentos vencidos, fluxos do caixa em geral.
Formação acadêmica
Diploma de Ensino Médio: 2016
Instituto Estadual de Educação Professor Osmar Poppe– São Luiz Gonzaga,

Cursando Bacharelado em Ciências Contábeis
Universidade Norte do Paraná UNOPAR - São Luiz Gonzaga.
Início: Fev/2017.  Fim: Mar/2021

Curso  Processo Seletivo
Universidade Norte do Paraná UNOPAR - São Luiz Gonzaga.
Início: 09/2019.  Fim: 11/2019

Curso Administração Financeira
Universidade Norte do Paraná UNOPAR - São Luiz Gonzaga.
Início: 08/2019.  Fim: 08/2019


Curso Mercado Bancário e Defesa da Concorrência
Universidade Norte do Paraná UNOPAR - São Luiz Gonzaga.
Início: 03/2020.  Fim: 07/2020

Introdução a informática, digitação, Windows, Word, Excel, Acess,  Internet, Multimídia
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