
CRISTIANE PINHEIRO DUARTE JUVENCIO
Brasileira, casada, 35 anos.
Endereço: Rua Mato Grosso, Bairro Santa Rita – Montenegro – RS

Fone: (51)997038776 – (51)995682589
Carteira de Habilitação: AB

E-mail: cristiane_pinheiro_duarte@hotmail.com


Objetivo: Colocação na área administrativa, desta conceituada empresa.
Formação Acadêmica:
- Gestão de Recursos Humanos – Sociedade Educacional Leonardo Da Vinci (UNIASSELVI).
- Técnico em Segurança do Trabalho – Escola Unipacs
Cursos:

- Informática Básica;
- Atendimento ao cliente;
- Secretária/Recepcionista;
Experiência Profissional: 
- Empresa: Span Service Prestadora de Serviços
Período: Janeiro de 2022 até Junho de 2022 
Cargo: Técnico em Segurança do Trabalho
Funções: Agendamento de exames médicos, processo de compra e entrega de equipamentos de proteção individual e coletiva, organização e treinamentos a serem realizados, inspeção nos setores de trabalho, dentre outras atividades rotineiras.

- Empresa: Loja Solar
Período: Novembro de 2020 até Junho de 2021

Cargo: Operadora de Caixa/Crediário
Funções: Atendimento aos clientes, recebimentos de pagamentos, aberturas e atualizações de cadastro.
- Empresa: Hospital Montenegro 100%SUS
Período: Janeiro de 2019 até Maio de 2020

Cargo: Auxiliar de Recursos Humanos
Funções: Atendimento aos colaboradores de modo geral, agendamento de reuniões, organização do setor, recebimento e seleção de currículos, arquivamento de currículos em banco de dados físico (pastas) e digital, contato com candidatos para agendamento de processo seletivo, participação em processo de recrutamento e seleção, integração de novos colaboradores, encaminhamento de documentos para admissão, agendamento deexames/consultas admissionais, confecção de crachás via sistema, cadastro em relógio ponto, dentre outras rotinas administrativas.

- Empresa: Hospital Montenegro 100%SUS

Período: Novembro de 2017 até Dezembro de 2018 

Cargo: Auxiliar de Farmácia (Centro Cirúrgico)

Funções: Dispensação de materiais e medicamentos, atendimento aos profissionais da área da saúde, montagem de kit’s para cirurgias – conferência e desmontagem dos mesmos, cuidado e armazenamento de medicações, conferências de medicamentos e materiais de acordo com lote/validade, contagem por inventário.
- Empresa: Supermercado Mombach

Período: Outubro de 2016 à Novembro de 2017
Cargo: Operadora de Caixa
Funções: Atendimento ao cliente, recebimento de pagamentos, conferência (abertura/fechamento) do caixa, organização do ambiente de trabalho, conferência de validade dos produtos via sistema.

- Empresa: Consultório Médico – Dr. Mário de Luca Jr
Período: 07/08/2006 a 01/04/2015

Cargo: Secretária Administrativa
Funções: Agendamento de consultas, atendimento aos pacientes, atendimento ao telefone, pagamentos externos, lançamentos em tabelas, atendimentos via sistema, organização interna, registros e conferências do livro ponto, rotinas financeiras e administrativas.

