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Daniela Oliveira 

Contatos

Habilidades

Educação

Carreira

2021 - Administração (incompleto) 
UNOPAR | EAD 

Auxiliar de Escritório  
FERREIRA LIMA BRASIL PREPARAÇÃO DE DOCUMENTOS LTDA.  
jan de 2022 - fev de 2022 

Responsável por oferecer o benefício de Salário Maternidade via site,
chat ou ligações, e realizar análises junto ao sistema para liberação
de benefício.  

Auxiliar de Vendas  (temporário)
ELMIR COMÉRCIO DE CALÇADOS E VESTUÁRIO LTDA 
nov de 2021 - dez de 2021

Responsável por realizar a venda de calçados e vestuário no
setor masculino da loja.  

Proatividade 

Trabalho em equipe

Rotinas Administrativas  

22 anos 

Qualificações e Atividades Complementares 
2019-2020 Assistente Administrativo 
SENAI (Serviço Nacional de Aprendizagem )

Assistente Administrativo |  Porteiro 
JBS AVES LTDA.
maio de 2021 - set de 2021 

Responsável pelo recebimento  de mercadorias e vacinas mensais,
lançamentos de notas, atendimento aos fornecedores, requisição de
materiais do almoxarifado, emissão de notas de transferência, notas de
coleta e resíduos, controle de estoque de materiais do almoxarifado. 
Controle de entrada e saída de veículos e pedestres, recepção de
fornecedores e terceiros, controle das planilhas de visitante, caminhões de
ovos e de pintos. 

Aprendiz (Recursos Humanos/Portaria)  
JBS AVES LTDA.
abril de 2019 - abril de 2021 

RH - Responsável pelo processo de rescisão, auxilio em processos de
férias, atualização de carteiras de trabalho, auxilio em processos de
afastamentos de funcionários, arquivamento de documentos de
funcionários desligados, separação de documentos dos terceiros,
auxilio em lançamentos no ponto e atendimento aos funcionários.

PORTARIA –  Responsável pelo controle de entrada e saída de
pedestres e veículos, recepcionar visitantes, controle de acesso de
terceiros, atendimento e encaminhamento de ligações, controle da
planilha de visitantes. 

Conhecimento em
informática  

Pacote Office  




