Contatos

Rua Artidor Rodrigues da
Costq, 105 - Cinco de Maio
Montenegro, RS

( (51) 981123174
> (51) 989808013

B Danielaoliveiras80@outlook.com

Habilidades

Proatividade
Trabalho em equipe

Rotinas Administrativas

Conhecimento em
informatica

Pacote Office

Daniela Oliveira

22 anos

Educacéio

2021 - Administracéo (incompleto)
UNOPAR | EAD

Quualificagdes e Atividades Complementares

2019-2020 Assistente Administrativo
SENAI (Servigo Nacional de Aprendizagem )

Carreira

Auxiliar de Escritorio
FERREIRA LIMA BRASIL PREPARAQAO DE DOCUMENTOS LTDA.
jan de 2022 - fev de 2022

Responsavel por oferecer o beneficio de Sal@rio Maternidade via site,
chat ou ligagdes, e realizar andlises junto ao sistema para liberagdo
de beneficio.

Auxiliar de Vendas (tempordrio)
ELMIR COMERCIO DE CALCADOS E VESTUARIO LTDA
nov de 2021 - dez de 2021

Responsavel por realizar a venda de cal¢gados e vestudrio no
setor masculino da loja.

Assistente Administrativo | Porteiro
JBS AVES LTDA.
maio de 2021 - set de 2021

Responsdvel pelo recebimento de mercadorias e vacinas mensais,
langamentos de notas, atendimento aos fornecedores, requisicdo de
materiais do almoxarifado, emissd@o de notas de transferéncia, notas de
coleta e residuos, controle de estoque de materiais do almoxarifado.
Controle de entrada e saida de veiculos e pedestres, recepgdo de
fornecedores e terceiros, controle das planilhas de visitante, caminhdes de
ovos e de pintos.

Aprendiz (Recursos Humanos/Portaria)
JBS AVES LTDA.
abril de 2019 - abril de 2021

RH - Responsdvel pelo processo de rescisdo, auxilio em processos de
férias, atualizagdo de carteiras de trabalho, auxilio em processos de
afastamentos de funciondrios, arquivamento de documentos de
funciondrios desligados, separagdo de documentos dos terceiros,
auxilio em langamentos no ponto e atendimento aos funciondrios.

PORTARIA — Responsdvel pelo controle de entrada e saida de
pedestres e veiculos, recepcionar visitantes, controle de acesso de
terceiros, atendimento e encaminhamento de ligagdes, controle da
planilha de visitantes.






