
Daniele Tais Dornelles Gonçalves


Brasileira, casada 36 anos
        Rua Eng Ernesto Zietlow, 847
        Santo Antonio - Montenegro – RS
        Telefone: (51) 99584-3320
        E-mail: danitdg_@hotmail.com


OBJETIVO

Área administrativa Financeira; Fiscal

FORMAÇÃO

Graduação: cursando Processos Gerenciais
Universidade UniRitter

Ensino Técnico: Técnico em Enfermagem. Hospital Montenegro, conclusão em 2008.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

12/2018 – 06/2022 – CBC – Companhia Brasileira de Cartuchos.
Cargo: Assistente administrativa na área Fiscal e Recebimento
Principais atividades: Responsável pelas atividades de entrada e saída de notas de assistência técnica de serviços no armamento; emissão de notas fiscais de faturamento, venda, demonstração, teste, locação, empréstimo, devolução e remessa para concerto com conferências de toda documentação/cadastro de material; lançamento das notas e liberação de serviços. 
Atividades diretamente no sistema SAP (transações MIRO), sistema AUTOREc e deliberações via workflow. 

2010 – 12/2018 – Tiago Engel e Cia Ltda.
Cargo: Assistente administrativa na área Fiscal/Financeira
Principais atividades: Responsável pelos setores de contas a pagar e receber fazendo uso do sistema de cobrança do Sicredi, responsável pelo controle e emissão de notas fiscais, acompanhamento e fechamento do caixa e faturamento, responsável pelo controle e atualização do cadastro de clientes e fornecedores com liberação de crédito, responsável pelo cadastro, manutenção de produtos no sistema HGM bem como extensão no “Meus Pedidos” para os vendedores externos, efetua cobrança dos clientes em atraso (renegociações), analisa o fluxo de caixa e efetua o fechamento do Financeiro, negociação com fornecedores e controle dos adiantamentos semanais dos funcionários da empresa. Conciliação dos extratos bancários e orientação/suporte a equipe referente a dúvidas sobre o sistema e procedimentos da empresa. Atendimento ao público e controle de estoque, cotações e compras de mercadorias (suporte de compras).

2008 – 2009 - Riosalvo Transporte e Logística LTDA
Cargo: Assistente administrativo na área Fiscal
Principais atividades: Responsável pelo controle de contas a pagar e receber, responsável pelo lançamento e emissão de notas fiscais, efetuava controle e emissão de conhecimentos de transportes para todo o Brasil, controle e atualização do cadastro de clientes e fornecedores com liberação de crédito, suporte a equipe referente a dúvidas sobre o sistema e procedimentos da empresa.

2006 – 2008 - Farmácia Montenegro Ltda.
Cargo: Balconista / Recepcionista na área Administrativa
Principais atividades: cadastro de clientes no sistema próprio, atendimento dos clientes, lançamento e controle de vendas no sistema, responsável pelo caixa, auxiliar no laboratório de dermato e homeopatia.




QUALIFICAÇÃO E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

Pacote Office Avançado
Sistema HGM
Sistema integrado SAP

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Disponibilidade para mudanças.
