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	Formação Acadêmica 



· Técnico em Administração pela Escolas e Faculdades QI.
.

	Experiência Profissional 


ULTIMAS TRÊS:
· Maio de 2014 a Junho de 2015- Auxiliar Administrativo e Vendas SOHO na empresa Bitcom Internet, localizada na Rua Padre Feijo, 348, Centro, São Marcos, telefone para contato: 54 3034 0009 com Cleovan Dariva- Supervisor da filial na cidade .
Atividades Exercidas: responsável pela filial em minha cidade, vendas, atendimento ao cliente.

· Junho de 2015 a maio de 2016- Auxiliar Administrativo na empresa Metal Menti Fundião e Metalurgia LTDA, localizada  na BR 116, KM 127- Pedras Brancas, São Marcos, telefone para contato: 54 3280-1099 com Paulo Menti.
Atividades exercidas: faturamento, financeiro, RH, emissão de ordens de produção atendimento a clientes e representantes.

· Setembro de 2016 a Março de 2018 – Auxiliar Administrativo na empresa Renovadora de Pneus Chimba, localizada na BR116 KM 113, Nº1623, São Marcos, telefone para contato: (54)3291-9090 com Emanuela.
Atividades Exercidas: atendimento ao cliente, emissão de ordens de produção, cadastro de fichas para faturamento.


	Qualificações e Atividades Complementares 



· Curso de secretariado executivo realizado na Compuway Informática em São Marcos.
· Participação do treinamento ‘Atendimento que faz a diferença’ com 2h/aula realizado pelo SEBRAE.
· Participação no projeto NEPSO realizado pela UCS de 2008 a 2010, com coordenação da Prof.ª Nilda Stecanela
· Cursei três módulos de inglês na Speakeasy Escola de idiomas em São Marcos
· Instrumentação Cirúrgica pela UCS com 100 hrs/aula
· Manejo de Parada Respiratória e Suporte Básico de Vida pela Escola Técnica São Francisco.

	Informações Adicionais 



Sou prestativa, comunicativa, eficiente, eficaz  e dedicada para a conclusão de tarefas estabelecidas.



São Marcos, Outubro de 2018.
