Diénefer Jorgina Borchartt

Brasileira, solteira, 22 anos

Rua do Ministério, n°® 373 - Sao Paulo / Montenegro - RS
E-mail: dieneferjorgina-373@hotmail.com

Telefones: (51) 99849-8099 / (51) 99959-2134

OBJETIVO

Atuar no apoio de servigos administrativos, recepcao e/ou atendimento.
Disponibilidade para mudancga de cidade.

FORMACAO

Escola Estadual Dr. Paulo Ribeiro Campos - Ensino Médio - 2014

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: UNIMED VALE DO CAI

Cargo: Auxiliar Administrativo

Funcdes: Atendimento telefénico, uso de softwares Excel e Word, cadastro e
manutengdo de usuarios em programas especificos usados pela empresa,
atendimento ao publico e geral.

Periodo: 2013 - 2017

QUALIFICACOES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Curso Auxiliar Administrativo (SESCOOP/RS) Servico Nacional de
Aprendizagem do Cooperativismo — 2013/2014.

Curso Excel Intermediario (SENAC) Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial — 2016.



