
Eduarda da Rosa Soares 

Data de nascimento: 06/05/2002, 21 anos 

Endereço: Rua dos Imigrantes, 1439, bairro Santa Rita 
Montenegro- RS 

Telefone: (51) 999588254 
Email: soareseduarda143@gmail.com 
CNH Categoria AB 

FORMAÇÃO  

Ensino Médio- Completo 
Instituição: Dr. Paulo Ribeiro Campos 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

 

Prefeitura Municipal de Montenegro 

Cargo: Assistente Administrativo 

Período: 10/2022 - emprego atual 

Principais atividades: Realizar processos de contratações de empresas, compras de materiais, 
processos licitatórios, cartão ponto dos funcionários, pagamento de notas fiscais, processos 
para manutenção de veículos, autorizações para abastecimento de veículos, controle de 
materiais, recebimento de materiais, onde estive substituindo períodos de férias e afastamento 
do Chefe de Almoxarifado, entre outros. 

 

 

Prefeitura Municipal de Montenegro 

Cargo: Estagiária 
 
Período: 01/2020 a 09/2022 
Principais atividades: Atendimento ao público e telefone, preenchimento de planilhas e controle 
de abastecimento de veículos. 

 
CURSOS E APRIMORAMENTOS  

 
Bacharelado em Administração – em andamento 
Instituição: Anhanguera 
 
Mecânica de Usinagem Convencional - completo 
Instituição: Senai RS  

 
Regulamentação da lei geral de Licitações (L. 14.133/21) - completo 
Instituição: Mérito Capacitações 

 
Inglês básico - completo 

Instituição: Solução Centro de Ensino 



HABILIDADES  
 

Fácil adaptação 

Ótimo relacionamento interpessoal 

Proativa 

Comunicativa 

Flexível 

Dinâmica 

Fácil aprendizado 
 
 

OBJETIVO  
 
Procuro uma nova oportunidade de trabalho para aprender novas funções, aprimorar meus 

conhecimentos e contribuir para o desenvolvimento da empresa. 


