
 

 

 

ELAINE BERNARDES 

EXPERIÊNCIA 

• Cooperativa Mista Rio Branco LTDA  
22/07/2014 – 01/08/2018  
Repositor • Repor e requisitar as mercadorias do estoque, cada 
6 meses realizar um balanço e contagem, em determinados 
momentos e de acordo com a necessidade ficar no caixa do 
supermercado.  

• Grupo São Carlos HVAC-R  
01/04/2019 – (EMPREGO ATUAL) 
Estagiário Administrativo • Atendimento telefônico, 
Atendimento a fornecedores, Controle em ordens de serviço, 
Controle de e-mail da empresa (Rotinas Administrativas). 

FORMAÇÃO 

E. E. M. São Marcos, São Marcos 
•Ensino Médio completo 

Escola Técnica São Pelegrino 
• Técnico em Administração 
2018 – 2021 (5 Semestre) 

HABILIDADES 

Boa comunicação, experiência com atendimento ao cliente 
pessoa pró ativa dinâmica com muita forca de vontade e 
comprometida com o trabalho. 

QUALIFICACOES E INFORMACOES 
COMPLEMENTARES 

 Escola técnica São Pelegrino  
• Folha de Pagamento 60 H 
 
Escola técnica São Pelegrino 
• Palestra Sanções e comercio no exterior 2H 
 
 Informática 
•Word Excel e Power Point Basico 
 

CONHECIMENTO 

•Sistema ERP  
•Notas Fiscais  
 
CNH B 

 

 

Rua João lanzarin, 570 
Parada Cristal  
Caxias do Sul 

 

 

(54) 99243-3324 

 

 

lainepereira97@hotmail.com 

 

 
@elaine.bernardes.56 

OBJETIVO 

Em busca de uma oportunidade para 
desenvolver e melhorar meus 
conhecimentos, focando sempre o 
benefício e o crescimento da 
organização e o meu crescimento 
profissional. 

  

 


