
Elisandra Borges 

E-mail: elisandrabb@hotmail.com       Telefones: (54) 99936-7863 \ Recado: (54) 99618-6465 

Idade: 34 anos         Estado Civil: União Estável          Habilitação: Categoria AB 

Endereço: Rua Henrique Leonardi, 570 – Bairro: Bom Pastor – Caxias do Sul/RS 

 

 

Objetivo 

Atuar nas áreas Administrativa | Logística 

 

Experiências  

 

SINACRED • Caxias do Sul/RS • Março 2015 – Setembro 2018 

Agente de Crédito (sem vínculo empregatício) 

 Prospecção de clientes para contratação de empréstimos; 

 Realização de ligações; 

 Atendimento ao cliente e ao público; 

 Realização de fechamento do contrato. 

 

Progás Indústria Metalúrgica Ltda • Caxias do Sul/RS • Abril 2012 – Setembro 2013 

Cargo Inicial: Assistente Técnica                Cargo Final: Analista Administrativo 

 Atuação no setor de Pós-Vendas;  

 Lançamento de pedidos;  

 Entrada e saída de NF’s;  

 Recebimentos e devolução de mercadorias avariadas; 

  Atendimento ao cliente;  

 Controle de saída de mercadorias: peças, produtos;  

 Controle de planilha de estoque. 

 

Hector Chapochnicoff • Caxias do Sul/RS • Junho 2009 – Fevereiro 2010 

Cargo Inicial:  Auxiliar de Produção           Cargo Final: Auxiliar de Almoxarifado 

 Análise de peças que vinham da produção;  

 Conferência da qualidade dos produtos; 

 Contagem dos produtos conforme pedido da NF; 

 Embalagem dos produtos; 

 Solicitação da NF de saída; 

 Recebimento das transportadoras; 

 Liberação das mercadorias para o cliente. 

 

Formação 

 

Curso em Processos Gerenciais – Incompleto 

FSG 

Cursado até o 1° semestre / 2017 

 

Técnico Logística 

Mutirão 

Concluído em outubro/2012 
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Capacitações e Certificações 

 

Atendimento e Relações Interpessoais para Secretárias, Telefonistas e Recepcionistas 

CIC 

Obtido em agosto/2012 

 

Secretária, Telefonista e Recepcionista 

Futuro 

Obtido em março/2011 

 

LID e Metrologia | Inspetor de Qualidade 

Tekno Curso 

Obtido em março/2010 

 

Informática 

Senac 

Obtido em janeiro/2010 

 

Informações Adicionais 

 

 Atualmente trabalho de autônoma vendendo jogos, como: Telesena, Trilegal e Jogo do Bicho. 

 


