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RESUMO DE QUALIFICACOES

Profissional com experiéncia no setor administrativo, atuando na elaboragao e analise de planilhas, organizagao
de processos e controle de dados. Habilidade em gestdao de documentos, suporte administrativo e otimizagao de
fluxos de trabalho. Proatividade e foco em resultados.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

2022 a 2023 JBS AVES
Auxiliar administrativo

e Contas a pagar, Realizagao de planilhas e tabelas no Excel

2024 a 2025 Farmacia Sao Joao
Operador Financeiro

e Atendimento ao cliente, Vendas e Operagao de Caixa

FORMAGCAO ACADEMICA

Faculdade de Analise e Desenvolvimento de Sistemas - inicio em 2024
UNISINOS

Curso técnico de Auxiliar Administrativo - concluido em 2023
Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial - SENAI

Curso de Informatica - concluida em 2022
Conceito Formagao Profissional

HABILIDADES

¢ Proatividade

e Comunicacao

e Gestao de documentos

e Elaboracao de planilhas
¢ Atendimento

e Organizagao

¢ Atendimento ao cliente

IDIOMAS

Inglés - Basico



