
Fernanda Espelocim 

 

Rua Giácomo Rizzon, 190  

Bairro Centro - São Marcos - RS  

Telefones: (54) 3291-4573 / (54) 99701-0604 

E-mail: fernandaespelocim@hotmail.com 

Brasileira, solteira, 24 anos 

 

OBJETIVO 

 

Exercer atividades em áreas como Financeiro, Administrativo, Recursos Humanos, 

Secretariado e também interessada em conhecer novas áreas. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

Fortsul Refrigeração Com. e Ind. Eireli 

Período: Abril/2018 a Novembro/2020  

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Principais Atividades: emissão e lançamento de notas fiscais, departamento de compras, pós 

venda, secretária e atendimento a clientes e fornecedores.  

 

C.S. Supermercado Ltda. (Supermercado DIA) 

Período: Dezembro/2014 até Novembro/2016     

Cargo: Operadora de Loja 

Principais Atividades: lançamento de notas fiscais, recebimento de mercadorias, operadora e 

fiscal de caixa e reposição de mercadorias.  

 

Cooperativa Agrícola Mista Rio Branco Ltda. 

Período: Abril/2014 até Dezembro/2014    

Cargo: Operadora de Caixa 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

Graduação Semipresencial em Administração 

Segundo Semestre em andamento 

Universidade Cruzeiro do Sul Virtual 

 

Técnico em Finanças  

Conclusão em 2018 

Escola de Educação Profissional São Pelegrino  

Carga Horária Total do Curso: 820 horas 

 

Ensino Médio Conclusão em 2013 

Escola Estadual de Ensino Médio Maranhão 



IDIOMAS 

 

Inglês Nível Avançado, conclusão de seis anos de curso na escola Link Idiomas Comunicação 

Espanhol Nível Intermediário, conclusão de dois anos e meio de curso na escola Link Idiomas 

e Comunicação.  

 

CURSOS E ESPECIALIZAÇÕES 

 

Departamento Pessoal, Redação Empresarial, Telemarketing, Matemática Financeira, 

Atendente de Óptica, Técnicas de vendas, Secretariado e Contabilidade, ministrados por Infox 

Informática Ltda. 

 

INFORMÁTICA 

 

IPD, Windows, Word, Digitação, Power Point, Excel, Internet e Correio Eletrônico, 

ministrados por HDI Informática Ltda. 

 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

Carteira Nacional de Habilitação Categoria B 


