Franciele Maria Pinto
Rua Travessão Leopoldina n° 185 – Bairro Serrano.

Fone: (54)32296347 ou (54)984082721 – Caxias do Sul – RS

Brasileira – Solteira – 27 anos (04/02/1991)

Natural de Caxias do Sul / RS

Sem Filhos – Não Fumante

OBJETIVO PROFISSIONAL

· Assistente de PCP, assistente administrativo.
ESCOLARIDADE
· Ensino Superior – Faculdade da Serra Gaúcha (FSG) – Bacharela em Administração – Linha de Formação em Gestão de Negócios – Concluído em Dezembro/2015.
CURSOS COMPLEMENTARES

· Curso de CIPA – FIERGS SESI – 20 horas – 2016.

· Auditor interno – Norma NBR ISO 9001:2008 – Qualimax – 16 horas – 2013.

· Excel Intermediário – FIERGS SESI – 20 horas – 2013.

· Auxiliar de Recursos Humanos – Futuro Formação Profissional – 36 horas – 2012.
· Secretária, Recepcionista e Telefonista – Futuro Formação Profissional – 30 horas – 2011.
· Capacitação Profissional em Rotinas Administrativas – Escola Microlins – 72 horas – 2006

· Informática – Upload Informática - 96 horas – 2005 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· Guerra S/A Implementos Rodoviários

Cargo: Assistente de PCP

Função: Programação e cadastro de produtos no sistema; criação e liberação de ordens de produção; organização de desenhos; auxiliar no controle de faltas de peças da fábrica; auxiliar no controle da produção; procedimentos no sistema ERP.
Período: 15/07/2013 à 05/09/2017.
· Estágio na empresa Guerra S/A Implementos Rodoviários

Função: Auxiliar na criação e elaboração de relatórios; organização de desenhos e ordens de produção; procedimentos no sistema ERP.

Período: 07/05/2012 à 13/07/2013.

· Cliner Radiologia e Ecografia Ltda.

Cargo: Auxiliar de escritório.

Função: Recepção, digitação, encaminhamento de pacientes para exames.

Período: 01/06/2011 à 05/12/2011.
· Estágio na empresa Instituto de Previdência e Assistência Municipal ( IPAM ).

Função: Digitação de faturas e documentos, arquivar documentos, confeccionar planilhas, atender ao público, emitir e receber mensagens telefônicas.
Período: Início em 23/06/2009 à 31/05/2011.

· Estágio na empresa Prefeitura Municipal de Caxias do Sul (UBS Eldorado)

Função: Auxiliar no atendimento ao público, atendimentos telefônicos, confecção de prontuários, marcação de consultas especializadas, arquivamento de fichas.

Período: 15/03/2007 à 31/10/2008.

HABILIDADES E QUALIFICAÇÕES 
· Facilidade de relacionamento pessoal;
· Facilidade em adquirir conhecimento.
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