CURRICULO

Identificacdo

Nome: Franciele Martins Telefone: (54) 99150-7090

e-mail: frangarciamartins23@gmail.com Estado Civil: Solteira

Data de Nascimento: 23/08/1988 End: Rua Bortolo Zanrosso, Bairro Parque Oasis
Habilitagdo: B Cidade: Caxias do Sul

Escolaridade

Graduac¢do em Administracao de Empresas — Conclusdo em: 2017
Pés-graduagdo em Gestao Estratégica de Negdcios — Conclusdo em: 2018
Graduagdo em Engenharia de Produgdo — Em andamento (60% curso concluido)

Conhecimentos
Conhecimento pleno em Informatica: Word, Excell, Power Point
Experiéncias Profissionais

04/2014 - Enforth Engates

*Recursos Humanos: Recrutamento e selecdo, admissao e demissao, controle de ponto, emissao
de informacgdes referente a folha de pagamento, rescisGes, emissdo e acompanhamento de
relatdrios gerenciais, avaliacdo de estagios e de colaboradores, agendamento de exame salde
ocupacional, formalizagdo e emissao de contratos e NF dos MEIS.

*Compras: Orcamentos, emissdo de Ordem de Compra, entrada de NF no sistema, controle de
estoques, planejamento de compras conforme necessidade, controle dos servicos de frete.
*PCP: Planejamento da Producdo, emissdo de ordens de servico, necessidade de material,
cadastramento dos produtos e suas estruturas.

*Qualidade: Abertura e acompanhamento de projetos como Licenga Operacional, registro no
INMETRO, implantagdo do PPClI, controle e revisdo da documentagao do Sistema de Qualidade.

02/2013 a 03/2014 — Arbras Maquinas

*Recursos Humanos: Recrutamento e sele¢do, admissdo e demissdo, controle de ponto (Mdadulo
Frequéncia da Metadados), emissdo de informacgdes referente a folha de pagamento, rescisoes,
emissdo e acompanhamento de relatérios gerenciais, avaliagdo de estagios e de colaboradores,
agendamento de exame saude ocupacional. Encarregada pelas atividades dos funcionarios do
setor de limpeza do administrativo e fabrica, coordena¢do dos prestadores de servico de
transporte, jardinagem, seguranca e alimentacao.

07/2010 a 10/2012 - Enforth Engates

*Recursos Humanos: Recrutamento e sele¢ao, admissdo e demissao, controle de ponto, emissdo
de informacdes referente a folha de pagamento, rescisGes, emissdo e acompanhamento de
relatdrios gerenciais, avaliacdo de estagios e de colaboradores, agendamento de exame saude
ocupacional.
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*Compras: Orcamentos, emissdo de Ordem de Compra, entrada de NF no sistema, controle de
estoques, planejamento de compras conforme necessidade.

*Qualidade: Abertura e acompanhamento de projetos como Licenga Operacional, registro no
INMETRO, implantacdo do PPCI, controle e revisdo da documentacdo do Sistema de Qualidade.

Cursos de Aperfeicoamento

Curso de Discurso e Oratoria (12 hs)
Entidade: Faculdade Anglo Americano
Periodo: 2009

Curso de Lingua Inglesa
Entidade: Up Time
Periodo: 2010

Curso de Praticas do Departamento de Pessoal (12 hs)
Entidade: CIC
Periodo: 2011

Curso de Gestdo de Pessoas (15 hs)
Entidade: Sebrae
Periodo: 2012

Curso de Controle de Frequéncia (10 hs)
Entidade: Metadados
Periodo: 2013

Curso de Reforma Trabalhista (8 hs)
Entidade: Quali Info
Periodo: 2017

Curso de Matematica Financeira (40 hs)
Entidade: Uniftec
Periodo: 2019



