Gessica Tais Trevisan

Rua Angelo Siota, 719 — S&o José Operério - Sdo Marcos — RS — CEP 95190-000
Telefone: (54) 9.9704-4755 - E-Mail: gttrevisan09@gmail.com
Idade: 32 Anos - Estado Civil: Casada

Objetivo: Area Administrativa: Faturamento e RH.

Formacdo Académica

e Bacharelado em Ciéncias Contabeis — UCS

e Pés-graduacdo em Recursos Humanos: Rotinas e calculos trabalhistas —
UNOPAR - Carga horéria: 400 horas.

Experiéncia Profissional

e 2014-2016 — Assistente administrativo na empresa Maxiclima Industria de
Climatizadores LTDA, onde realizava faturamento e lancamento de notas
fiscais.

e 2017-2021 - Assistente contabil e apods assistente de RH na Meta
contabilidade LTDA, onde realizava todas as rotinas do RH, admisséao,
rescisao, folha de pagamento e férias.

Qualificagbes e Atividades Complementares

e Curso em Capacitacdo trabalhista e Previdenciaria — Lefisc / RS — Carga
horaria: 8 horas.

e Curso Semi Extensivo em rotinas trabalhistas teoria e pratica — Lefisc / RS —
Carga horaria: 32 horas.

e Curso Atualizacao trabalhista e previdenciaria — Lefisc / RS — Carga horéria: 8
horas.

e Treinamento in company sobre lei geral de protecdo de dados (Lei
13.709/2018) — Scortegagna Brogliato Advocacia.



