
Jade Priscila de Souza Chaves 
 

Endereço: Est. Mariotte, 460 Bairro: Pareci Velho, Capela de Santana. 
Telefone: (51) 9.9603-3312 
                  (51) 9.9527-6685 
 

Formação 
Ensino Médio Completo 
 

Histórico Profissional 
 
Empresa: Epidemia Moda Grande 
Cargo: Vendedora/Caixa 
Descrição de Atividades: Vendas, Caixa e Cobranças. 
Período:03/2014 a 10/2014 

Empresa: Tavares Chaves e Fechaduras 
Cargo: Serviços Gerais 
Descrição de Atividades: Confecção de Carimbos; atendimento ao público pessoal, telefone e 
e-mail; pagamento de contas; movimento de caixa; tramite de documentos. 
Período:07/2011 a 07/2013 
 
Empresa: Solução Fácil 
Cargo: Recepcionista 
Descrição de Atividades: Atendimento ao público pessoal e por telefone; cadastro de alunos e 
movimento de caixa. 
Período: 06/2010 a 09/2010 
 
Empresa: CEM-Centro de Especialidades Médicas 
Cargo: Recepcionista 
Descrição de Atividades: Atendimento ao público pessoal e por telefone; pagamento de 
contas; digitação de arquivo; tramite de documentos e movimento de caixa. 
Período: 10/2008 a 05/2009 
 

Cursos 
Easy Comp: Informática Básico 
Senac: Recepcionista  
 

Resumo das Qualificações 
 
Facilidade de adaptação 
Boa Comunicação  
Responsabilidade 
Fácil Aprendizagem 

Considerações Finais 
Coloco-me à disposição para qualquer informação adicional 
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