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Habilidades e competências 

• CompromeƟmento com a éƟca 
profissional 
• Familiaridade com processos judiciais 
• Gerenciamento de prazos e prioridades 
• Comunicação eficaz com clientes e equipe 
• Organização de arquivos e documentos 
• Comunicação clara e objeƟva 

• Flexibilidade na adaptação a novas 
legislações 
• Conhecimento em direito civil e 
processual  
• Discrição no manejo de informações 
confidenciais 
• Uso de soŌware jurídico especializado 

 
Experiência profissional 

Março 2020 - atual 
Assistente Jurídico 
Holleben Sociedade Individual de Advocacia 
Montenegro 
 
• Atendimento ao público, fornecendo 
orientações e esclarecendo dúvidas sobre 
andamentos processuais; 
• Elaboração de peƟções iniciais, recursos e 
demais peças processuais; 
• Realização de protocolos e 
acompanhamento de diligências em órgãos 
públicos; 

• Atuação proaƟva, com foco em resultados, 
contribuindo para o crescimento do 
escritório; 
• Enfrentamento de desafios jurídicos com 
responsabilidade e precisão na resolução de 
questões complexas. 
• Realizo roƟnas administraƟvas, como 
pagamentos, planilhas de recebimentos etc. 
 

Março 2015 - Janeiro 2020 
Operadora de Caixa 
Loja Paratodos 
Montenegro 

• Processamento de pagamentos, 
realizando as cobranças através de dinheiro 
e cartões de crédito e débito. 
• Controle do fluxo de caixa, registrando a 
entrada e saída de valores. 
• Fechamento de caixa ao final do 
expediente, conferindo os valores dos 
registros das entradas e saídas de dinheiro. 
• Realização de troca e devolução dos 
produtos, atendendo às demandas dos 
clientes mediante a apresentação do cupom 
fiscal. 

• Atendimento a reclamações e problemas 
dos clientes, oferecendo soluções 
saƟsfatórias e respeitosas. 
• Abertura e fechamento da loja, garanƟndo 
segurança e integridade do dinheiro e dos 
objetos de valor. 
• Realizava roƟnas administraƟvas, como: 
pagamentos, depósitos, aplicações na 
conta, balanço, entre outras aƟvidades de 
RH. 

Formação acadêmica 

Bacharel em direito 
Universidade de Santa Cruz do Sul - UNISC, formação em Dezembro 2025. 
Status – Cursando  


