LARISSA CASAL
Rua Cônego João Marchesi – Bairro Henrique Pante
São Marcos - RS
Fone: (54) 99165-9019

Dados pessoais:
Data de nascimento: 27/12/1991
Naturalidade: São Marcos - RS
RG: 2102216161 - SJS/RS
CPF: 016.556.860-70
Carteira de trabalho: 0202933 Série: 003-0/RS
PIS: 20423917611

Experiências profissionais:

Maxiclima Indústria de Climatizadores e Suplementos Termodinâmicos LTDA
Recursos humanos (de 01/2016 até 11/2021): controle diário de ponto eletrônico; controle de exames/ férias; conferência de folha de pagamento; admissões e demissões (cálculos feitos pela contabilidade externa); acompanhamento de demissões no sindicato. OBS: entrevistas de emprego são feitas pelo gestor de cada setor.
Faturamento (de 02/2018 até 11/2021): emissão de notas fiscais (venda, brinde, conserto, mostruário, exportação, importação, industrialização), cadastro de novas NCM’s, cadastro das MVA’s e CFOP’s, emissão de guias de ICMS-ST e DIFAL.
Financeiro (de 02/2018 até 11/2021): emissão/ envio/ prorrogação de boletos, atendimento ao cliente (quando necessário), operação de crédito e análise de crédito (clientes novos e antigos).
Assistente de logística (de 21/03/2011 até 01/01/2016): 
Atividades desempenhadas: negociação de tabelas com transportadoras, cotação de frete de pedidos, escolha das transportadoras com melhor custo benefício e atendimento aos clientes. Além disso, realizava o lançamento de notas de entrada e eventualmente cuidava da recepção. 

Caixa Econômica Federal
Função: Telefonista 
Atividades desempenhadas: atendimento telefônico prestando o primeiro atendimento e posterior direcionamento dos clientes, atendimento presencial aos clientes, auxilio nos processos de financiamento habitacional, desconto de cheques e cobrança de títulos bancários.
Período: 23/11/2009 até 21/03/2011 (por um período trabalhei na Modelo Imóveis e na Caixa Econômica ao mesmo tempo, meio turno em cada trabalho)

Modelo Imóveis
Função: Auxiliar Administrativo/Financeiro
Atividades desempenhadas: atendimento telefônico, atendimento aos clientes, cobrança de aluguéis atrasados e serviços de banco. 
Período: 02/03/2009 até 01/03/2010 (por um período trabalhei na Modelo Imóveis e na Caixa Econômica ao mesmo tempo, meio turno em cada trabalho) 



Escolaridade:

Cursos Superiores Completos:
· Curso: Administração de Empresas – gestão de negócios, presencial (finalizado em 02/2015)
· Curso: Ciências Contábeis, EAD (finalizado em 08/2021)
· Faculdade da Serra Gaúcha - FSG
· Cidade: Caxias do Sul


Cursos de Aperfeiçoamento:
· Windows XP, Internet, Word, Excel, PowerPoint, CorelDraw, Photoshop (2003). MSD Informática (São Marcos);
· Inglês Intermediário, 304 horas. Speakeasy Idiomas (São Marcos);
· Folha de pagamento, 60 horas (2016). Escola São Pelegrino (Caxias do Sul);
· Folha de pagamento avançada, 60 horas (2016). Escola São Pelegrino (Caxias do Sul).
· Assistente fiscal, 80 horas (2018). Escola São Pelegrino (Caxias do Sul).
· Interpretação e formação de auditores internos: ISO 9001, 24 horas (2019). Qualytool (In Company).
· Excel avançado, 40 horas (2019). Flexxo (Caxias do Sul).
· NR 5, CIPA, 20 horas (2020). Sesi.
· Atendimento ao cliente, 8 horas (2021). Sebrae.
· Matemática financeira com o uso da HP 12C, 20 horas (2021). Fundação Bradesco.



[bookmark: _GoBack]São Marcos, novembro de 2021

Larissa Casal

