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Resumo de Qualificação 

 Estudante do terceiro ano do Ensino Médio, sou muito responsável com 

horários e já fiz alguns bons cursos de informática para assim poder me 

preparar para o mercado de trabalho. Passei um ano servindo o Exército onde 

aprendi mais sobre organização e responsabilidade e rotinas administrativa, 

trabalhei por um ano no setor de licitações do Exército Brasileiro. 

 

Formação 

 

 Ensino médio (3º ano) E.E. Paula Soares. 

 

Informática 

 Domínio de: PowerPoint; Excel; Word e Internet. 

 

 

 

 

Objetivo 

Recolocação profissional 
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Desenvolvimento da Carreira Profissional 

 

2017/2018 – Dev4you – Consultoria em tecnologia da informação (Porto 

Alegre) 

Cargo: Auxiliar administrativo – Estágio 

Principais realizações: 

 - Informática; 

 - Atendimento ao público; 

 -Rotinas administrativas; 

 -Elaboração de relatórios e ATAS 

 

2016/ 2017 – Exército Brasileiro CPOR – Porto Alegre  

Cargo: Soldado – Área Administrativa  

Principais realizações: 

 Licitações – orçamentos; 

 Atendimento ao público; 

 Entrega de documentos; 

 Elaboração de relatórios e Atas. 

 

2015 – Departamento Municipal de Limpeza Urbana – DMLU (Porto Alegre) 

Cargo: Estagiário no setor de Recursos Humanos  

Principais realizações: 

 Atendimento ao público; 

 Elaboração de documentos; 

 Informática 

 

2013 – Instituto Médico Santa Marta (Porto Alegre) 

Cargo: Estagiário do setor administrativo 

Principais realizações: 

 Preenchimento de planilhas Excel; 

 Atendimento ao público 

 Atendimento no balcão. 
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Cursos de Informática- 

 

 Curso de Introdução a Informática.....(Solução Fácil – Montenegro – 2012); 

 Curso de Windows 7............................(Solução Fácil- Montenegro – 2012); 

 Curso de Word......................................Solução Fácil- Montenegro – 2012); 

 Curso de Power Point..........................(Solução Fácil- Montenegro – 2012); 

 Curso de Excel.....................................(Solução Fácil- Montenegro – 2012); 

 Curso de Internet........................(Solução Fácil- Montenegro – 2012/ 2013); 

 Curso de Multimídia..............................(Solução Fácil- Montenegro – 2013). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


