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Principais competéncias

Microsoft Office
Atendimento ao Cliente
Microsoft Excel

Languages

Espanhol (Native or Bilingual)

LETICIA ARISMENDI ROCHA

Dados pessoais:
Nacionalidade: brasileira
Estado civil: casada
Idade: 26

Endereco: Rua fernando antonio Carlin numero 446
Bairro: Jardim Iracema
Cidade: Caxias do Sul
Estado: Rio grande do Sul
Telefones: (54) 98429-
0424 (54) 8409-4481 /
(53) 3261-8469

Email: leticiaarismendi@hotmail.com

Resumo

Graduada em Engenharia de Producéo pela Faculdade Anhanguera
de Caxias do Sul/RS. Atualmente estuda MBA em Logistica e
Supply Chain Management pela Faculdade Unopar de Caxias

do Sul . Sou uma pessoa proativa em busca de novas
oportunidades.
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Experiéncia

Selltis Industrial Ltda
Analista comercial

agosto de 2018 — até
Setembro de 2019

Elaboracdo de propostas comerciais de maquinas de usinagem, identificando
quais as especificacdes técnicas de cada modelo de maquina.

Cadastro de pedido de venda no sistema de Gestédo Focco ERP, Cadastro de
clientes, Cadastro de CRM via sistema. E feito um Feedback semanal dos
pedidos de venda, para que este relatério seja enviado aos clientes para
verificar de forma clara como esta a situacéo de seu pedido. Mapeamento de
regides verificando de forma assertiva onde cada representante esta alocado
dentro do territério brasileiro, Monitoramento de propostas enviadas
mensalmente, através de graficos de indicadores, elaboracao de contratos de
representantes. Elaboracdo de ata de negociacéo, elaboragéo de contrato de
venda referente as maquinas. Verificagdo via sistema CDL identificando
como estd o Serasa dos clientes. Organizacdo de feiras e eventos que a
empresa participa, verificando todas as informacg6es via portal, agendamento
de hotel para os funcionarios e diretores, separacdo de catalogos e itens que
serdo destinados a feira, contratacdo de frete para logistica de como sera
transportada as maquinas para 0S eventos, contratacdo de servicos

adicionais.

BLT INDUSTRIA E COMERCIO DE COMPONENTES

AUTOMOTIVOS EIRELI

Analista de exportacdo
Fevereiro de 2016 - agosto de 2018

Cadastro de pedido de venda, Importagéo de pedidos, alteracBes de data
conforme lead time da empresa, responder aos clientes conforme follow
up solicitado, realizar cotacdes referente a itens do mercado interno, e
cotacdes para mercado de exportacao direta e indireta. Realizacao de
indicadores da area comercial. Atendimento a uma vasta gama de
clientes como montadoras, reposi¢cdo, comerciais exportadoras e

exportacéo direta.

** Confeccdo de documentacdo para exportacao como: Fatura

comercial,Packing List,certificado de origem e certificado de fumigacao.
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Estagio em Engenharia de Produgéo
Setembro de 2014 — fevereiro 2016
Caxias do Sul e Regido, Brasil

Apontamento de ordens de fabricacéo via sistema Focco ERP. Manutencéo de
ordens de fabricacéo, liberacdo das ordens de producéo, envio das ordens para
os operadores na fabrica. Verificagdo de Check list de trabalho de cada
operador no setor de corte e dobra e solda. Andalise de demanda conforme
matéria-prima. Separacao e verificacdo de itens para fabricacéo conforme
demanda da fabrica nos setores de Corte e dobra e Solda. No setor de pintura
apontamento de ordem de fabricacdo e analise do processo de pintura Epoxi.

Arismendi Transportes Internacionais LTDA
Auxiliar financeiro

Marc¢o de 2013 - julho de 2013
Jaguardo — Rio Grande do Sul

Auxiliar Financeiro, fechamento do Més e Fluxo de Caixa , Organizar
viagens dos motoristas, fazer cotac@es referente a fretes da empresa, envio

de documentos para despachantes ,e também atuava como secretaria .

Formacao académica

Faculdade UNOPAR
MBA em Logistica e Supply Chain Management, POS
GRADUACAO - (2019 — ate 0 momento)

Anhanguera Educacional
Bacharelado em Engenharia, Engenharia de Producao - (2014 - 2018)

Anhanguera Educacional
CURSO DE SOLIDWORKS - (2014 - 2014)

Projeto Crescer
Secretariado Administrativo e Contabil - (2011 - 2011)

EXXATUS INFORMATICA
CURSO DE INFORMATICA - (2006 - 2007)
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