
24 anos24 anos

leticiavvillani94@gmail.comleticiavvillani94@gmail.com

Ponta Negra, 265 - Centenario - Montenegro -Ponta Negra, 265 - Centenario - Montenegro -
RSRS

(51)9990-45597 - (51)9984-82950(51)9990-45597 - (51)9984-82950

/Letícia Vianna Villani/Letícia Vianna Villani

Inglês - Solução FácilInglês - Solução Fácil

Informática Informática - Id. Digital- Id. Digital

"Sou uma pessoa comunicativa, organizada, educada,"Sou uma pessoa comunicativa, organizada, educada,
pontual e responsável, pontual e responsável, procuro uma oportunidade comoprocuro uma oportunidade como
Assistente Administrativo."Assistente Administrativo."

IdiomasIdiomas

OrganizaçãoOrganização

ResponsávelResponsável

DigitaçãoDigitação

Formação AcadêmicaFormação Acadêmica

HabilidadesHabilidades

Experiência ProfissionalExperiência Profissional

Letícia V. Vianna VillaniLetícia V. Vianna Villani

AZ SegurançaAZ Segurança

Operadora de CentralOperadora de Central

2014/...2014/...
Organizar e revisar planilhas de Excel doOrganizar e revisar planilhas de Excel do
sistema interno da empresa; Atender osistema interno da empresa; Atender o
público via telefone; Abertura epúblico via telefone; Abertura e
agendamento de ordens de serviço.agendamento de ordens de serviço.

GR S/A - JBS AvesGR S/A - JBS Aves

Auxiliar Auxiliar de Cozinhade Cozinha

2013/20142013/2014
Auxílio nas atividades da cozinheiraAuxílio nas atividades da cozinheira
(preparo das refeições), organização do(preparo das refeições), organização do
estoque.estoque.

Lar Sagrada FamíliaLar Sagrada Família

VoluntáriaVoluntária

2010/20112010/2011
Auxiliar as cuidadoras dos idosos, fazerAuxiliar as cuidadoras dos idosos, fazer
dinâmicas e recreações dinâmicas e recreações nas horas de lazer.nas horas de lazer.

Técnico em AdministraçãoTécnico em Administração
SenacSenac
12/201812/2018
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