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● OBJETIVO 

Auxiliar  Administrativo/ Auxiliar Depto Pessoal/Assistente de Rh/ Analista Administrativo 
 

● FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Pós-graduação em Planejamento e Gestão Estratégica de Pessoas  (em andamento) – Centro 
Universitário UNINTER (Caxias do sul/RS) – Conclusão 2020. 
 
Formação superior em Tecnólogo Gestão de Pessoas – Centro Universitário UNINTER (Caxias do 
sul/RS) – Concluído em 2016. 
 

● EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 
CIA ZAFFARI COMÉRCIO E INDUSTRIA LTDA. - TESOUREIRA | 2016 - 2019 
Funções: Controle de notas, fechamento de caixas, contas a pagar e receber, pagamento de 
salários, fluxo de caixa e responsável por setor financeiro,controle e conferencia de valores e 
malotes, crediário ,notas fiscais e gestão de equipe frente de caixa. 
 
CIA ZAFFARI COMÉRCIO E INDUSTRIA LTDA. - Assistente de Recursos Humanos | 2016 - 2019 
Funções: Gestão de Equipe, recrutamento, contratos, recepção de novos colaboradores, integração, 
controle fichas de Epi’s , organização de SIPAT e eventos internos, alimentação de planilhas diárias, 
controle de funcionários, admissão e demissão, fechamento de folha. 
 
CIA ZAFFARI COMÉRCIO E INDUSTRIA LTDA. – OPERADORA DE CAIXA| 2015 - 2016 
Funções: atendimento á clientes, abertura e fechamento de caixa,controle de valores,registro de 
mercadorias e empacotamento.  
 
 

● INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 
- Cursos 

 
Aprendizagem Comercial- Assistente em Serviços Administrativos  
Instituição: SENAC  
Período: 14/04/2008 á 24/12/2008. 
 
 
ProJovem Trabalhador – Curso de Rotinas Administrativas 
Instituição: Capacitar Escola de Educação Profissional 
Período: 23/10/2009 á 23/04/2010. 

 
 



 
 
 


