Maiara de Paula Morais
Dados pessoais:
Idade: 19 anos
Estado Civil: Solteira
Celular: (54) 991069218 / (54) 999709977 / (54) 996123930
Email: maiaradepaulamorais@hotmail.com
Endereço:
Rua Amabile Telli, n° 256, São Ciro, CEP 95058-010, Caxias do Sul – RS.
Formação:
Ensino Médio Completo - Escola Estadual Dr. Assis Antonio Mariani.
Qualificações Pessoais:
Bom relacionamento e facilidade de trabalho em equipe.
Cursos de aperfeiçoamento:
· Assistente Administrativo, SENAI Nilo Peçanha, Caxias do Sul, 800 Horas aula.
· Profissional QI, Assistente Administrativo e Informática Básica, Escola e Faculdades QI, 127 Horas.
· Competências Transversais em Tecnologia da Informação e Comunicação, SENAI Nilo Peçanha, Caxias do Sul, RS, 14 Horas.
· Comercial em Serviços de Vendas - Vendedor, Repositor de Mercadorias e Estoquista, SENAC, Caxias do Sul, RS, 1100 horas.
Experiência Profissional:
· Empresa Hyva do Brasil, período 02/2015 á 12/2015.
Cargo: Menor Aprendiz
Funções desempenhadas: Desenvolvimento do curso administrativo no SENAI, organização de documentos, rotinas administrativas, logística.
· UBS Século XX, Prefeitura de Caxias do Sul, período: 12/2015 á 12/2017.
Cargo: Recepcionista
[bookmark: _GoBack]Funções desempenhadas: Atendimento ao cliente, telefonista, digitadora, organização de documentos.
· Diferro Aços Especiais LTDA e Parceiros Voluntários Caxias do Sul, período: 02/05/2018 á 02/07/2019.
Cargo: Jovem Aprendiz no SENAC E Parceiros Voluntários.
Funções desempenhadas no SENAC:
Orientar clientes em relação às mercadorias, produtos e serviços; 
Abastecer pontos de venda com mercadorias; 
Realizar procedimentos de conferência de equipamentos, materiais ou produtos no processo logístico; 
Organizar os estoques de equipamentos; 
Planejar e organizar ações de vendas e pós-vendas.
Funções desempenhadas nos Parceiros Voluntários: 
Realizar atendimento telefônico e pessoal recepção;
Digitação de cadastros no banco de dados;
Recebimento de mercadorias;
Administrar as redes sociais dos Parceiros Voluntários;
Auxiliar na organização de eventos e em ações voluntárias;
Organização de materiais para reuniões.
· MMA Tecnologias Digitais LTDA.
Cargo: Administrador, área comercial.
Funções Desempenhadas: Relacionamento com clientes,contato telefônico, envio de e-mails.
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