
MAIUME OLIVEIRA DO NASCIMENTO 
Recepcionista - Administrativo 
Rua dos Pinhais, 206, Jardim dos Platanos - São Marcos , Rio Grande do Sul  - 95190000 Brazil 
maiumeoliveira@icloud.com
54 981039881 - 54 98103988
Idade: 22 anos

Objetivo

- Poder aplicar meus conhecimentos.



- Buscar satisfação dos clientes e inclusive da empresa.



- Trabalhar em ação conjunta para redução de custos da empresa.



 - Busco uma vaga no mercado onde eu possa ter uma oportunidade de desenvolver meu potencial  em 
serviços administrativos. Além disso, acredito que meus conhecimentos, habilidades e competências, 
possam colaborar para melhorias e perspectivas da empresa.

Resumo de Qualificações

Sólida experiência na área administrativa. Habilidade para elaboração de relatórios em Excel, iniciativa e 
organização são minhas qualidades marcantes.

Experiência Profissional

Maxiclima Indústria de Climatizadores e Termodinâmicos LTDA. - (10/2018 - 06/2022)
São Marcos 
Recepcionista 




-  Atendimento ao cliente;



- Organização de planilhas no Excel; 










Formação Acadêmica

Ensino Médio completo  (02/2019 - 12/2019)
FACSM - Faculdade de São Marcos 

Graduação em Enfermagem  (02/2022 - 12/2026)
Universidade de Caxias do Sul - UCS 

Cursos e Certificados

• Introdução à Lid Metrologia  - Iestudar  (02/2021)

• Introdução a Norma ISO 9001:2015  - Prime Cursos  (01/2021)

• Programa 5S  - Prime Cursos  (02/2021)

• Metrologia Industrial Básica  - Prime Cursos  (02/2021)

• Negociação  - SEBRAE-RS (12/2021)

• Atendimento ao Público  - Fundação Bradesco  (09/2021)



• Atendimento ao Cliente  - SEBRAE- RS  (09/2021)

• Informática Básica  - Edune Cursos  (09/2021)

• Assistente administrativo  - Prime Cursos  (01/2022)

• Recepcionista  - Prime Cursos  (01/2022)

• Pacote office  - Prime Cursos  (01/2022)

• Microsoft Excel - avançado  - Fundação Bradesco  (09/2021)

Idiomas

Competências

• Boa comunicação - (Especialista)
• Criatividade e inovação - (Especialista)
• Capacidade de análise - (Especialista)
• Capacidade de trabalhar sob pressão - (Especialista)
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