
 

Marcela Roberta Pimentel 
Rua Ceará, 155 Bairro: Jardim América 

Caxias do Sul – RS CEP: 95050-110 

Telefone: (54) 99951-5544 / (54) 3029-6884 
mpimentel54@hotmail.com 

 
DADOS PESSOAIS 

✓ Data de Nascimento: 09/07/1981 – 38 anos  
✓ Estado Civil: União Estável (sem filhos) – 08/2002  
✓ Carteira de Motorista: B (carro) – 02/2010  
  

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
✓ Ensino Superior – Bacharel em Administração de Empresas UCS 
 

CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO PROFISSIONAL 
✓ Assistente Administrativo – Prime Cursos do Brasil – 01/2017  
✓ Administração de Empresas – Prime Cursos do Brasil – 01/2017 
✓ Gestão de Projetos – Prime Cursos do Brasil – 05/2017 
✓ Empreendedorismo – Prime Cursos do Brasil – 05/2017 
✓ Dominando o Excel – Básico ao Avançado – Me Educando – em andamento 
 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS MAIS RECENTES 
✓ S&I Informática Ltda - www.seiinformatica.com 
Cargo: Assistente Administrativo Financeiro  
Responsabilidades: Atendimento a clientes, cobranças, contato com fornecedores, emissão de 
notas fiscais, controle financeiro, recrutamento, contato com contador, gestão da qualidade, 
entre outras funções.  
Período: 12/2016 à 12/2017 (Estágio através do Ciee) 
 

✓ AGR Distribuidora - www.agrdistribuidora.com.br 
Cargo: Auxiliar Administrativo Financeiro  
Responsabilidades: Cobranças, emissão de notas fiscais, controle financeiro, contato com 
contador, emissão de boletos, contato com transportadoras, atendimento telefônico, entre 
outras funções. 
Período: 07/2015 à 10/2016 (Estágio através do Ciee) 

 
✓ A.P.S. Saura Eireli ME – Banco do Brasil Ag. Pio X  
Cargo: Atendente Operacional /Pleno 
Responsabilidades: Atendimento a clientes, responsável pela venda de produto específico do 
banco pelo imobiliário no geral, cartório, prefeitura, imobiliárias e seus corretores, entre outras 
funções. Contrato terceirizado, efetuado pelo banco.  
Período: 10/2013 à 07/2014 

 
✓ Adventure Tecnologia e Soluções Corporativas Ltda – Banco do Brasil Ag. Pio X  
Cargo: Atendente Operacional  
Responsabilidades: Atendimento a clientes, responsável pela venda de produto específico do 
banco, visando atrair novos clientes. Contrato terceirizado e temporário, efetuado pelo banco.  
Período: 01/2013 à 04/2013  
 

✓ Trevizzano Locação de Mão-de-Obra Ltda – Banco do Brasil Ag. Pio X  
Cargo: Escriturário  
Responsabilidades: Atendimento a clientes, responsável pela venda de produto específico do 
banco, visando atrair novos clientes. Contrato terceirizado e temporário, efetuado pelo banco.  
Período: 10/2012 à 01/2013  
 

✓ Auto Mecânica Raul D’ambroz – Mecânica Brasil  
Cargo: Assistente Administrativo  
Responsabilidades: Atendimento a clientes, cobranças, contato com fornecedores, emissão de 
notas fiscais, controle financeiro, recrutamento, contato com contador, gestão administrativa.  
Período: 07/2011 à 04/2012                                                                             
 
                                     

Caxias do Sul, Julho de 2019. 
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