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                    E-mail:Nataliabpeixoto@gmail.com                              21 anos
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Objetivo:
Colaborar em um ambiente de trabalho onde eu  possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da instituição na qual viso integrar, focando sempre no crescimento da organização e no meu crescimento profissional.
Qualificação:
Atuei em áreas administrativas , nos segmentos de catalogação de mercadoria, controle de
entradas e saídas, digitalização de documentos, registro de dados e auxílio no fornecimento de
informações, atendimento ao cliente, divulgação  e cadastro pessoal. Possuo facilidade em interagir com pessoas e trabalhar em equipe.
[bookmark: _GoBack]
Escolaridade:
Pedagogia 
ULBRA-Universidade Luterana do Brasil (Conclusão prevista para 2023)
Técnico em Segurança do Trabalho
Escola Técnica Municipal Farroupilha (Primeiro modulo concluído) 
Curso Técnico: Administração 
 Instituição  Pró-Universidade Canoense –IPUC (concluído em 2016)
Ensino Médio: Escola Técnica Municipal Farroupilha (concluído em 2014)

Experiência Profissional:
Sistema FIERGS-SENAI
Cargo: Assistente Técnico I
-Recepção e atendimento telefônico
-Cadastro de novos Alunos,
-Preenchimento de matrículas
-Elaboração de ofícios, circulares e declarações;
-Divulgação de cursos ofertados pela escola;
-Atividades Pedagógicas com os alunos;
-Compras mensais de acordo com a necessidade da unidade;
-Recebimento de mercadorias;
-Atividades diária secretaria escolar e fins.
Obs :Função temporária registrada em carteira

Grupo GPS/ In-Haus ( Planta Innova)
Cargo: Assistente Administrativa 
- Atualização de planilhas no sistema;
-Agendamento de exames periódicos;
-Recepção de novos colaboradores.
-Controle de atestados e advertências. 
- Controle de estoque ( Entradas e saídas)


Agropecuária Cabral
Cargo: Balconista
-Atendimento aos clientes;
-Vendas;
-Atendimento no caixa;

 Drebes e cia Ltda.(Lojas Lebes)
Cargo: Crediarista
-Atividades e cobrança;
-Depósitos bancários,
-Atendimento ao público;

Obs :Função temporária registrada em carteira.

 Caixa Econômica Federal
Cargo: Estágiaria (Janeiro/2016 a Janeiro/2017)
- Auxilio nas atividades  de cobrança;
-Auxilio na preparação de relatórios,formulários,planilhas,gráficos e apresentação;
-Organizar mandatos,correspondências e documentos recebidos;
-Atendimento ao público;
Obs: Estágio não registrado em carteira.

 Machado dos Reis Advogados Associados
Cargos: Estágiaria (Novembro/2013 a Março/2014)
- Atuação nas área financeiras (realização de cálculos FGTS) e administrativa;
-Atendimento ao público e digitação de documentos
Obs: Estagio não registrado em carteira.

Mais Bela Jóias 
 Cargo: Ajudante Geral( Novembro/2010 a Junho/2011)
-Desenvolvia a catalogação das mercadorias  obtidas pela empresa;
- Solicitação de matérias;
- Atuava na área de vendas;
Obs: Maneira informal não registra em carteira.

Conhecimentos em Informática:
- Internet Excel (intermediário), 
- Microsoft Word (intermediário);
- Microsoft Power point (intermediário).

Cursos completares 
-Básico em Libras 
-Excel Intermediário
-Desvendando a Industria 4.0

