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Nome: Sheila Fiaminghi

Idade: 29 anos
Endereço: Rua Luiz Trevisan N° 411 Apartamento- 102 
Bairro Centro

Cidade: São Marcos/RS CEP: 95190-000
Telefone: (054) 3291-3112 Celular: (054) 997140320
E-mail: sheilafiaminghi2@gmail.com
OBJETIVO
Atuar como auxiliar administrativo da empresa.
ESCOLARIDADE

Ensino Médio Completo

Ano de início: 03/2006 Ano de conclusão: 12/2008
CURSO SUPERIOR

Faculdade: UCS- Universidade de Caxias do Sul
Cidade: Caxias do Sul

Curso: Administração 

Período: 6° Semestre

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Enerbella Ind. E Com. De Confecções LTDA. 07/02/2017 a atualmente.

Cargo: Vendedora
Função: atendimento ao cliente, faturamento, experiência em contas a pagar 
Novatec Oficina Eletrônica LTDA. 04/12/2014 a 06/02/2017

Cargo: Recepcionista

Função: atendimento ao cliente, conferir a mercadoria para ver se estava de acordo com a nota fiscal, atendimento telefônico com distribuição de ramal, experiência em constas a pagar e cobranças, baixa em estoque via sistema.
JPS Industria de Componentes Automotivos. 01/07/2013 a 03/12/2014
Cargo: Auxiliar Administrativo

Função: emissão de NF, atendimento telefônico , experiência no contato com bancos para envio e recebimento do arquivo de duplicatas.

CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO

Informática - Secretariado Executivo: Windows XP, Excel, Internet, Secretariado Executivo, Operador de Telemarketing, Técnicas de Vendas e Atendimento ao Cliente.
 
Escola Compuway Informática, 20/01/2009 a 13/03/2010, 108 Hs.

Sheila Fiaminghi
